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Magyarorszig helyi énkormanyzatairl szold 2011. évi CLXXXIX. térvény (a tovabbiakban:
Mbtv.) 84.§-a értelmében a helyi Onkorményzat képviselo-testilete az Onkormanyzat
miikddésével, valamint a polgarmester vagy a jegyzé feladat- és hataskorébe tartozd tigyek
dontésre valo eldkészitésével és végrehajtasaval kapcsolatos feladatok ellatdsara polgarmesteri
hivatalt vagy kozds oOnkormdanyzati hivatalt hoz létre. A hivatal kozremikddik az
onkorményzatok egymés kodzotti, valamint az allami szervekkel torténd egytttmiikodésének
dsszehangolasaban.

Az Métv. 85.§ (1) bekezdése értelmében kézds dnkorményzati hivatalt hoznak létre azok a
jarason beliili kozségi Onkormanyzatok, amelyek kézigazgatasi teriiletét legfeljebb egy
telepiilés kozigazgatasi teriilete valasztja el egymastol, és a kdzségek lakossdgszama nem
haladja meg a kétezer f6t.

A Bonyhadi K6z6s Onkormanyzati Hivatal (a tovabbiakban: Hivatal) 2013. janudr 1-jén alakult
Bonyhad véros és 8§ kozség részvételével. 2020. janudr 1-jétd] — immar 10 telepiilésre béviilve
— Bonyhdad véros, Béataapati, Bonyhadvarasd, Graboc, Izmény, Kisdorog, Kisvejke, Méragy,
Mécesény és Varalja kozségek onkormanyzatai kzds dnkormanyzati hivatalt hoztak létre az
Motv. 84-85. § rendelkezései alapjan megalkotott megallapodassal. A Bonyhadi Ko6zds
Onkorményzati Hivatal jelenlegi Szervezeti és Miikodési Szabalyzata (a tovabbiakban: SzMSz)
2021. februdr 1-jén Iépett hatalyba, jelentésen megvaltoztatva a korabban hatilyban Iévo
osztalyszerkezetet.

A 2024. évi énkormanyzati valasztiasokat kovetSen a Kozos Hivatal dsszetétele valtozatlan
maradt, tovabbra is 10 telepiilés egytittmiikddésében mitkodik.

A kozds dnkormanyzati hivatal székhelye Bonyhad véros, ugyanakkor valamennyi kdzségben
kirendeltség mikodik. Allandé kirendeltség talalhato Bataapdti, Izmény, Kisdorog, Kisvejke,
Moéragy, Mécsény és Vdralja kozségekben, mig Bonyhddvarasd és Graboc esetében iddszakos
{igyfélszolgalat biztositja a feladatellatast. Az allandé kirendeltségek koziil 3 kdzségben 1-1 18
koztisztviseld, 3 telepiilésen 2 6, mig 1 kdzségben 3 6 koztisztviseld latja el a feladatokat. A
pénziigyi-gazdalkodasi feladatok ellatasa 3 kozség esetében helyben torténik, 6 kdzseg eseteben
a Pénziigyi Osztaly munkatdrsai Bonyhadrol 1atjak el ezen feladatokat. A jegyzéi feladatokat
valamennyi telepiilésen megfeleld képzettséggel/végzettséggel rendelkezd kolléga latja el,
hetente tdbb alkalommal személyes jelenlét biztositisa mellett.

I. Személyi és targyi feltételek

A Bonyhadi Kézés Onkormanyzati Hivatal engedélyezett 1étszdma 2021. februdr 1-jét6l 59,25
allashely. 2024-ban ez a 1étszam valtozatlan maradt, 4 6 tartésan tavollevd kolléga helyén 2 6
helyettesits volt, 1 kolléga jott vissza fizetés nélkilli szabadsagrol, 1 fének megszint a
munkaviszonya. 1 kolléga nyugdijba vonult, 9 6 tavozott, helyettiik 10 £6 keriilt kinevezésre.
A hivatal kdziisztvisel6i rendelkeznek a munkakoriik ellatasahoz sziikséges iskolai és szakmai
végzettséggel, mintegy 63% felsdfoka végzettségll. 2024. évben 3 fének volt alapvizsga tételi
kotelezettsége, melyet sikeresen teljesitettek. Szakvizsga tételi kitelezettsége 2024. évben nem
volt senkinek.

A munkavégzéshez szitkséges targyi feltételek mind a K6zds Hivatal székhelyén, mind a
kézségek kirendeltségein rendelkezésre allnak. Ez utdbbi helyeken az énkormanyzatok az



elmult években torekedtek sajat forrasok és palyézati tAmogatasok felhasznalasaval a hivatali
épiileteket felujitani, a munkakdriilményeket javitani.

A hivatali dolgozok bérezésének szabalyait a kdzszolgalati tisztviselokrol szdélo 2011. évi
CXCIX. térvény (a tovabbiakban: Kitv.) rendelkezései hatirozzak meg. A kéltségvetési
torvényben meghatdrozott illetményalap 2008. 6ta valtozatlan (38.650,- Ft), azonban a
Képvisel6-testiilet évrol-évre él a Kttv. 132.§-ban kapott felhatalmazassal, mely alapjan az
illetményalapot magasabb 0sszegben hatirozza meg. Jelenleg nélunk az illetményalap 67.250,-
forint, amely azonban — a Kftv.-ben régzitett bértabla alapjan — a kdzépfoka végzettséggel
rendelkezd koztisztvisel6inknek — szinte nyugdijas korukig — csak a garantalt bérminimumot
tudja biztositani. Ebb&l kovetkezéen tébb esetben kellett élnlink a bérek eltéritésével,
dolgozdink mintegy 70%-a rendelkezik személyi illetménnyel. Ez némileg kedvezdbb a
besorolés szerinti illetménynél.

Az energiagrak drasztikus emelkedése okan a Hivatal is takarékossagi intézkedések
bevezetésére kényszeriilt, A 2022-es flitési idény kezdetétdl a kollégak a pénteki munkanapokat
otthoni munkavégzéssel toltik, igy térténik ez a mostani fiitési idényben is. Az elmult évek
pozitiv tapasztalatin okulva a home office intézményét a fiitési idoszakban fenntartottuk,
bizunk abban, hogy az ennek folytan elért megtakaritas a tavalyi évhez hasonld nagysagrend
lesz.

A hivatal foépiilete tekintetében az Gnkorményzat — a t8bbi intézményhez hasonléan -
kézpontositott kdzbeszerzési rendszer keretében bonyolitja a géz ¢s villamos energia
beszerzését.

A Koz6s Onkorményzati Hivatal munkatarsai — koztiik elsdsorban a jegyz6i feladatokat ellatd
kollégak — a kdzségeket is folyamatosan segitik az energia beszerzési feladatokban.

11. Gazdalkodas

A Bonyhadi K6z6s Onkormanyzati Hivatal a koltségvetési szervekre vonatkozo6 jogszabalyi
rendelkezések értelmében Onalléan gazdalkodd koltségvetési szerv. Az Motv. 85.§ (11)
bekezdése szerint a koézos hivatal miikodési koltségeit a kdzds hivatalhoz tartozo
dnkormanyzatok - eltérd megallapodasuk hianyaban - lakossdgszamuk ardnyaban biztositjak.
A miikddéshez biztositott allami tdmogatas Bonyhad Varos Onkorményzata szamléjara keriil
folydsitasra. A hivatal koltségvetésében van megtervezve valamennyi személyi juttatds a
jarulékaival, a kikiildetésck, koltségtéritések, tovabba az éves képzési koltségek, valamint a
kozosen felmeriilé dologi kiadasok. A kirendeltségek, valamint a székhely épiiletének dologi
kiadasai a telepiilések koltségvetésében kerlilnek megtervezésre. A személyi kiadasokhoz két
telepiilés jarult hozza 2024. évben is jelentGsebb mértékben — az ott dolgozé kollégak atlagnal
kedvez8bb bérezése okan. 2023-t61 kértink els6 alkalommal a tobbi teleptiléstdl is
hozzajarulast a kz0s 6nkormanyzati hivatal fenntartdsi koltségeire, amely dsszegek azonban -
az elszamolast kdvetben - visszajartak a kozségek részére. A 2024. évre befizetett
hozzajarulasok is beszamitasra keriiltek a telepiilések részére a takarckos gazdalkodas
eredmeényeként.



III.  Jegyzdi feladatok ellatisa, ligyfélfogadas

Az Mobtv. 86.§ (1) bekezdés értelmében a kizbs Onkormanyzati hivatal jegyzje, vagy
aljegyzbie, vagy megbizottja kiteles a képvisel§-testiilet iilésén részt venni, és ott a szitkséges
tajékoztatdst megadni, tovabbd a (2) bekezdés szerint az érintett keépviseld-testiiletek
megallapodasa alapjan koteles biztositani az egyes telepiiléseken térténd tigyfélfogadast.

Aljegyzé ur 2 telepiilésen (Kisdorog, Graboc), a Virosfejlesztési és Jogi Osztaly
osztalyvezetdje az év nagy részében 2 teleptilésen (Kisvejke, Mécsény), egy kolléganbnk 3
. telepiilésen (Vdralja, Izmény, Bonyhadvarasd) latta el a jegyzdi feladatokat. A Méragyon és
Bataapatiban jegyz0i feladatokat ellatd kollégand 2024. év végét6l kizarolag Moragyon végzi
czt a feladatkort, Bataapatiban decembertél a Varosfejlesztési és Jogi Osztaly osztalyvezetdje
1atja ¢l a feladatot helyettesitéssel. Atmeneti megoldasként tekintiink erre a felosztésra, tovabbi
egy kolléga alkalmazaséaval a helyettesités is konnyebben megoldhato lesz.

Az allandé és iddszakos tigyfélszolgdlatok miikodtetésével a kirendeltségek biztositjak
valamennyi kozségben az ugyfélfogadast. Folyamatosan figyelemmel vagyunk arra, hogy
minden telepiilésen a lakossagi igényekhez igazodjon az Ugyfélszolgalatok miikddése. A
kozségekben a személyi allomany jelenleg biztositott, azonban egyes telepiiléseken
nehézségekbe titkodzik a tavozod kollégak potlasa.

IV. A képviseli-testiiletek, bizottsagok, nemzetiségi 6nkormanyzatok, tarsulasok
miikédésével kapesolatos feladatok
Hivatali miikédés

A képviseld-testiiletek, bizottsagok, nemzetiségi Onkorméanyzatok, tarsulasok miikddését
Szervezeti és Miukodési Szabalyzatok, egylittmlkodési megallapodasok, tarsulsi
megallapoddsok, munkatervek szabalyozzak, amelyek a hatalyos jogszabalyoknak és a helyi
igényeknek megfelelden kertiltek kialakitésra.

A képviseld-testilleti jegyzOkdnyvek a Tolna Varmegyei Korményhivatal részére a
Torvényességi Fellgyelet Irasbeli Kapcsolattartas (TFIK) Modulon keresztil feltoltésre
kertiltek.

2024. évben a Bonvhadi Kézds Onkormanyzati Hivatalhoz tartozd telepiiléseken az aldbbi
szamu testiileti {ilések kerliltek megszervezésre

Bonyhad
Bonyhad Varos Onkormanyzata 26 iles (15 nyilt iilés, 11 zart tlés)
Human Bizottsag 23 tlés (11 nyilt Glés, 12 zart iilés)
Pénziigyi Bizottsag 19 ilés (11 nyilt Glés, 8 zart ilés)
Bonyhadi Német Onkormanyzat 10 tlés (10 nyilt tilés, 0 zart iilés)
Bonyhadi Német Onkormanyzat Pénziigyi Biz. 4 ileés
Bonyhéad Véros Roma Nemzetiségi Onk. 10 1ilés (7 nyilt iilés, 3 zart tilés)
VOT Tarsulasi tan4csiilés 6 iilés
VOT Pénziigyi Bizottsagi {ilés 5 ilés

Bataapati
Bataapati Kézség Onkorményzata 21 iles
Ugyrendi Bizottsag 1{ilés

Bonyhadvarasd



Bonyhéadvarasd K6zség Onkormanyzata 15 iilés

Ugyrendi Bizottsag 1 iilés

Német Onkormanyzat Bonyhadvarasd 8 iilés
Grabéc

Graboe Kozség Onkormanyzata 13 iiles

Ugyrendi Bizottsag 6 tlés
Izmény

Izmény Kozség Onkorméanyzata 14 tilés

Ugyrendi Bizottsag 2 iilés
Kisdorog

Kisdorog K&zség Onkormanyzata 10 tlés

Ugyrendi Bizottsag 7 iilés

Kisdorogi Német Onkormanyzat 8 iilés

Pénziigyl Bizottsag 2 iilés
Kisvejke

Kisvejke Kézség Onkorményzata 14 ilés

Kisvejkei Roma Onkormanyzat 4 filés

Kisvejkei Német Onkorményzat 6 lilés
Moragy

Moéragy Kozség Onkorményzata 14 {ilés

Ugyrendi Bizottsig 3 iilés

Moragyi Roma Nemzetiségi Onkormanyzat 51ilés

Moragyi Német Nemzetiségi Onkorményzat 5 ilés
Mocsény

Mécsény Kozség Onkorményzata 10 {ilés

Ugyrendi Bizottsag 3 tilés
Varalja

Varalja Kozség Onkorméanyzata 17 iilés

Viaraljai Német Nemzetiségi Onkormanyzat 8 llés

Viraljai Roma Nemzetiségi Onkorményzat 6 llés

Jogi és Ugyrendi Bizottsag 2 tleés

Viralja Kozség és Nagymdanyok Viéros

Szocidlis Intézményfenntartd Térsulasi Tanacsa 5ulés
Osszesen: 313 iilés

A k&z8s hivatal 10 telepiilésén 2024. évben Osszességében 313 képviselo-testiileti, bizottsdgi,
nemzetiségi 6nkormanyzati, illetve tarsulasi tilés keriilt megtartdsra. Ez 47-tel tébb, mint 2023.
évben.

Ezeken feliil valamennyi telepiilésen valamennyi énkormanyzat €s nemzetiségi dnkormanyzat
eleget tett a kozmeghallgatas tartasi kotelezettségének.

2024. évben a Bonvhadi Kozds Onkorméanvyzati  Hivatalhoz tartozd telepiilések

Sdnkormanyzatainal, tarsuldsaindl az aldbbi szam0 dontések szitlettek




Rendeletek Testiileti/polgarmesteri/elnoki
/bizottsagi /tarsulasi hatarozatok

Bonyhad Viros 20 1777
Bonyhédi Német 101
Onkorményzat
Bonyhad Véaros 88
Roma Nemzetiségi
Onkormanyzata
Human Bizottsag 383
Pénziigyi Bizottsag 145
Volgységi 30
Onkormanyzatok
Tarsulasa
Bataapati Kozség 12 192
Bonyhadvarasd Kézség 8 63
Bonyhadvarasdi Német 25
Onkorméanyzat
Graboc Kozség 10 177
Izmény Kozség 10 205
Kisdorog Kozség 10 303
Kisdorogi Német 85
Onkormanyzat
Kisvejke Kozség 9 313
Kisveikel Német 27
Onkorményzat
Kisvejkei Roma 25
Onkorményzat
Moragy Kozség 11 282
Moragyi Német 04
Onkorményzat
Moéragyt Roma 29
Onkorményzat
Mdécsény Kozség 10 206
Varalja Kozség 11 547
Varaljai Német 22
Onkorméanyzat
Véraljai Roma 12
Onkormanyzat
Telepiilések dsszesen: 111 4663

(Forras: 1622 OSAP statisztika 2024, évrél)

Az év soran Osszesen 111 rendeletet, valamint 4663 hatérozatot hoztak a testiiletek és egyéb
szervek. EbbS]l 478 db nemzetiségi 6nkormanyzati dontés (hatérozat) sziiletett. A dontések
magas szama azt a folyamatos munkét is reprezentdlja, amely a dontések el6készitésével és
végrehajtasaval jar.

A testiileti munkaval kapcsolatban elmondhatd, hogy ebben az évben sem korlatozta semmi a
testiileti munkat, az Glések szama a 10 telepiilésen az elézd évi 266-r61 313-ra emelkedett.



Valamennyi telepiilésiinkén valamennyi testiilet megtartotta alakul6 iilését, ¢s meghozta azokat
a dontéseket, amelyeket a jogszabalyok az Gjonnan alakult Snkorményzati testliletek szamara
meghataroznak.

Bonyhadon és a kdzségekben is a rendeletalkotas volumene mintegy 10%-o0s csOkkenést mutat
az eldz6 évhez képest, mig a hatarozatok szdmaban Bonyhadon nincs érdemi valtozas, a
kdzségekben azonban 8,2%-o0s mértékben nétt a meghozott hatérozatok szama. A nemzetiségi
&nkormanyzatok dontései esetében Gsszességében 32%-os emelkedés tapasztalhaté (362-r61
478-ra nétt a hatarozatok szdma).

V. Az egyes szervezeti egységek miikidése
V.1. Hatésagi Osztaly

A Hatdsagi Osztaly vezetését az aljegyz6 latja el. Az osztalyhoz 15 f6 tartozik, ebbdl 13 16
dolgozott 2024-ben, és 2 f6 GYED miatt tartdsan tavol volt. 1 f6 jegyz6i megbizott
Bonyhadvarasd, lzmény és Véralja jegyz6i feladatait latja el. A Hatosagi Osztalyhoz tartoznak
a Bonyhadvarasd, Graboc, Izmény, Kisdorog és Varalja kirendeltségein dolgozd kollégak.

A szocidlis igazgatasban 2 {6, ipar-kereskedelmi igazgatasban 1 £6, anyakoényvi igazgatasban 2
18, altalanos igazgatasban 4 {6 munkavallalé latta el a feladatokat.

Az aljegyz0 latta el a jegyz0i feladatokat Kisdorog Graboe, tovabbda Bonyhad Varos
Onkorméanyzata, az Orszdgos Szocidlis Informaciés Rendszer (KENYSZI, OSZIR} e-
képviseldi feladatait. Ennek sordn a Bonyhadi Vardzskapu Bdolesdde és Ovoda, valamint a
Bonyhadi Gondozasi Kdzpont mitkédési engedélyével kapesolatos tigyeket intézi. Ezen tul a
Gondozési Kézpont munkatarsal és a Bonyhadi Kozds Onkormanyzati Hivatal szocidlis
feladatokat ellatd koztisztviseldi, e-képviselsi és e-ligyintézdi jogosultsagainak kezelése is
feladata. Ellatja tovabba a tarsashdzak torvényességi felligyeletével kapcsolatos jegyzéi
feladatokat.

Az osztaly munkéjdban a legmeghatarozébbak a szocialis ligyek (telepiilési tdmogatasok), az
anyakonyvi tigyek és az ipari-kereskedelmi igazgatds. A legt6bb ligyfél ezekben az ligyekben
keresi fel az osztalyt. Nagy iigyfélforgalmat bonyolit le még a kézfoglalkoztatas és a kdzerdekd
munkaval kapcsolatos tigyintézés.

Az osztaly a feladatait az anyakodnyvi igazgatas, a hagyatéki ligyek, a talalt targyak lgyei, a
kézfoglalkoztatés €s kzérdekl munka, valamint a birtokvédelmi eljaras kivételével a Bonyhadi
Kozos Onkormanyzati Hivatalhoz tartozo mind a 10 telepiilésre kiterjedSen ellétja.

A szocialis igazgatassal kapcsolatos ligyek kapcséan az osztaly latja el a lakasfenntartashoz, az
apoldshoz, az idéskoriak ellatasahoz, a temetéshez, a 1étfenntartashoz, a gyogyszerkiadashoz,
a gyermekek sziinidei tdborozéasahoz, a Bursa Hungarica Felsoktatési Osztondijpalyazathoz
nytjtott teleptilési timogatasok és koztemetések dontés elokészits és végrehajtasi feladatait.
Bonyhad Varos Onkormanyzata és a Bonyhadi Kozos Onkormanyzati Hivatalhoz tartozo
telepiilések egy széleskori telepiilési tamogatasi rendszert alakitottak ki, amely azok szamara,
akik alanyi jogli tdmogatdsban nem részestilhetnek, segitséget jelenthet nehéz élethelyzetiikre.

Az anyakonyvi igazgatasban — melyet 8 telepiilés vonatkozdsaban Bonyhadon latunk el — az
adatok, adatvaltozdsok elektronikus rogzitése folyamatos feladatot jelent. Emellett a
hazassagkotések lebonyolitdsa sok munkaid6n kiviili feladatot jelent az anyakonyvvezetdk
szamara, amelynck elszdmolasa a helyl rendeletben meghatarozott modon térténik. A



hagyatéki iigyek esetében a halotti anyakonyvvezetést kovetden a hagyatéki leltar felvétele,
esetleges pothagyaték felvétele és a kozjegyz0 szamara t6rténd megkiildése jelent feladatot.

Az ipar-kereskedelmi igazgatast ellatd 1 fo tigyintéz6 feladatai kozé tartozik a bejelentés
koteles, a mikodési engedély koteles kereskedelmi tevékenység, a szallashely izemeltetéssel
kapcsolatos eljaras, valamint a bejelentés koteles és a telepengedély koteles ipari
tevékenységgel kapcsolatos eljarasok lefolytatasa.

A jegyzd hataskorébe tartozd birtokvédelmi eljaras nagy koriiltekintést igényel, hisz a
bejelentd allampolgarokat érzékenyen érintd tigytipusrdl van sz6. Ha sérelmesnek tartja az
egyik fél a dontést, akkor a birdsagtol kérheté a hatarozat megvaltoztatisa. A meghozott
dontéseinknél a tavalyi évben egy esetben keriilt sor ennek beaddasara.

A gyamhatésagi feladatok kozé tartozik a rendszeres gyermekvédelmi kedvezmény, illctve a
gyermekek hatrdnyos/halmozottan hatrényos helyzetének megallapitasa, ill. fellilvizsgalata
elbkészitése, adminisztracidja.

A kozfoglalkoztatasi program keretében 2024-ben 12 fét foglalkoztatott Bonyhad Varos
Onkorményzata, mely létszam év végére 9 fére csokkent. Ennek oka egy esetben azonnali
felmondés volt a munkavallalé részérsl, két f6 pedig atkeriilt més jellegli alkalmazasba. A velik
kapcsolatos teljes kérli munkaiigyi adminisztracid, valamint a jardsi hivatallal torténd
kapcsolattartds jelentds adminiszirativ feladatot jelent az altalanos igazgatasi lgyintéz6nek.
2024-ben a Foglalkoztatasi Osztdly nem inditott tanfolyamot, csak hosszabb tivd
kézfoglalkoztatdsi programokat.

Kérnyezettanulmannyal kapcsolatos megkeresések a birdsagoktol, illetve a jarasi hivatalok
gyamiigyi osztlyairdl érkeznek elsdsorban a hivatalhoz. Ezek teljesitése is a Hatosagi Osztaly
tigyintézdinek fcladata, illetve a vidékre érkezé megkereséseket a telepiilések igyintézoi
teljesitik.

A haszonbérlettel és az adas-vétellel kapcsolatos foldhirdetményeknél a helyi, illetve a megyei
foldhivatalnak nyujtjak be az tigyfelek a haszonbérleti és adasvételi szerzédéseket, melyeket a
foldhivatalok ellendrzés utdn tovabbitanak nekiink kdzzétételre. A hirdetmeényi uton kozzétett
szerzOdések a lejarat utdn ismét a foldhivatalhoz keriilnek bejegyzésre. Pontos, hatéridére
torténd teljesitést igényel az tigyintézés a foldtorvényben foglaltaknak megfelelfen, hiszen
jelentds anyagi érdek fiizodik minden szerz6déshez.

Hirdetmények Kkifiiggesztése a kiilonbozé hatdsagoktdl, hivatalos szervektdl, birdsagokiol
folyamatosan érkezik az év soran. Annak teljesitésérél minden esetben irdsban visszaigazolast
adunk a megkerest szervnek.

Talalt tirgyak kapcsan az osztaly latja el a talalt targy atvételével, 6rzésével és talald részére
torténd atadasdval kapcsolatos feladatokat a Ptk-ban foglaltak szerint.

A hatésagi bizonyitvanyok kiaddsa a 2023-as évhez képest csékkent. A hatOsagi
bizonyitvanyok jelentds része a foldmiives gazddk kérelmére, a foldalapi tamogatas
igénybevételéhez kerillt kiadasra, mésik része pedig szocidlis iigyekhez kapcsolodoan. A
ghzkedvezményt igényldk szamdnak nagymértékil csdkkenése kovetkeztében elenyészd
esetben tortént hatdsagi bizonyitvany kiallitasa.



Egyéb igazgatasi iigyek koziil a Kozoktatasi Informéciés Rendszerben (KIR) tdrténd
fenntart6i adatszolgaltatas, szocialis és szolgalati lakédsigények nyilvantartasa, a mezégazdasagi
vadkarokkal kapcsolatos feladatok, méhészek nyilvantartdsa, ebek nyilvantartasa,
zajkibocsatasi hatarérték megéllapitésa, zenés tancos rendezvények engedélyeztetési eljarasa
érdemel emlitést. Az osztaly feladatkdrébe tartozik tovdbbad az OSAP és egyeb statisztikai
jelentések rogzitése és megkiildese.

A jelentdsebb tigytipusok szdma 2023-ban és 2024-ben:

2023. 2024.
Telepiilési tamogatasok 1366 db 1304 db
Anyakdényvi igazgatas 1325 db 2745 db
Hagyatéki tigyek 261 db 260 db
Foéldhirdetmények kifliggesztése 209 db 215 db
Gyamhatdsagi ligyek 143 db 142 db
Kereskedelmi igazgatas, szallashely 138 db 160 db
Hirdetmények kifiiggesztése 133 db 78 db
Adatszolgaltatasok személy-és lakcimnyilvantartasbol 118 db 99 db
Hatosagi bizonyitvanyok kiéllitasa 89 db 64 db
Kozfoglalkoztatas, kozérdekit munka 82 db 64 db
Szocidlis és szolgdlati lakasiigyek 77 db 78 db
Allatvédelmi hatoségi tigy 19 db 10 db
Birtokvédelem 16 db 7 db
Csalddon beliili bantalmazas 5db 10 db
Osszesen: 3981 db 5236 db

Az elbzd év adataival dsszevetve az Ugytipusok felénél minimalis csékkenés tapasztalhato,
legnagyobb mértékben a hirdetmények, kisebb mértékben a telepiilési tamogatasok, a
kozfoglalkoztatottak, kézérdeki munka, a birtokvédelem, az éllatvédelmi hatosagi lUgyek,
hatésagi bizonyitvanyok kiadésa teriiletén lithato csGkkenés. Emelkedés legjelentdsebb
mértékben az anyakonyvi igazgatasban jelentkezett (t6bb, mint kétszer annyi ligy), tovabba
dupléjara emelkedtek a csaladon beliili bantalmazassal kapcsolatos figyek. Kisebb mérteki
novekedés lathatd a kereskedelmi igazgatas, szallashely, valamint a foldhirdetmények
ugytipusainal.

A Hatdsagi Osztaly igen hangsulyos feladatal kozé tartozik a bizottsagok és a képviseld-
testiileti iilések el6készitése, a jegyzdkonyv vezetés és a dontések végrehajtasanak
figyelemmel kisérése. A feladatot 1 £6 iigyintézd latja el, az iilések és a dontések szamat a
beszamolo IV. pontja tartalmazza.

V.2. Varosfejlesztési és Jogi Osztaly

A Virosfejlesztési és Jogi Osztalyon 6 {6 dolgozott a tavalyi év sordn a Bonyhadi Kozos
Onkorményzati Hivatal székhelyén, valamint 6 {0 az osztélyhoz tartozd Bétaapati, Moragy,
Mdécsény, Kisvejke kirendeltségeken.



Az osztilyhoz tartozd kirendeltségeken végzett munka kapesan elmondhat6, hogy Bataapiti,
Mécsény, valamint Moragy telepiiléscken a Tarsadalmi Ellendrzé és Tajékoztatd Tarsulastol
kapott timogatas felhaszndlasa és elszdmoléasa tébblet feladatot jelentett az elmult évben is az
ligyintézok részére.

Mécsény Kozség Onkormanyzata, valamint Bétaapati Kozség Onkormanyzata 100%-o0s
onkormanyzati tulajdoni gazdasagi tarsasiggal is rendelkezik Mécsény-Ker Kft., valamint
Apati-Ker Kft. néven, A két cég tizemelteti a helyi élelmiszeriizletet a lakosok zavartalan €s
megfelelé mindségl ellatasa érdekében.

A kirendeltségeken Md&csényben, valamint Bataapatiban nem miikddik nemzetiségi
énkormaényzat, Kisvejkén német, valamint roma, Moragyon szintén német €s roma nemzetiségi
dnkormanyzat mikaédik.

Az osztalyhoz tartozd kirendeltségek mindegyikén mikédik falugondnoki szolgalat a helyi
lakosok megelégedésére, tovabba Kisvejkén, illetve Bataapatiban biztositott a szocialis étkezés
is, mint alapszolgaltatas.

A Kirendeltségek tekintetében folyamatos a pélyazati lehetdségek nyomon kovetése es
palydzatok benyujtdsa, jellemzéen a Magyar Falu Program keretein beliil. A palyazatok
megirasa, az esetlegesen nyertes projektek elszamoldsa szintén tobbletfeladatot jelent a
kirendeltségeken dolgozok szamara.

Az osztaly ellatia tovabba az alabb felsorolt feladatokat is:

A humanpolitikai feladatok keretében ellatjuk a kdzds onkormanyzati hivatal valamennyi
munkavallaléjaval kapcsolatos munkajogi teenddket, valamint a képviselokkel, bizottsagi
tagokkal kapcsolatos huménpolitikai feladatokat (pl. vagyonnyilatkozat tétel). Emellett az
osztaly 1atja el az intézmények, illetve az Snkorméanyzati cégek tekintetében szilkséges vezetdi
palyazatok kiirasat, bonyolitasat, a vezet6k alkalmazéséval kapcsolatos feladatokat.

A héziorvosi korzetek, hazi gyermekorvosi, iskola-fogorvosi, védéndi korzetek esetében a
humanpolitikai tigyintézé gondoskodik a feladat-ellatasi szerz6dések megkotésérol, mitkddési
engedéllyel, finanszirozasi szerzddéssel kapcsolatos feladatok ellatasardl, a korzethez vald
csatlakozassal, NEAK-finanszirozassal kapcsolatos teenddkrol.

A Tarsulassal kapcsolatos feladatok cllatasa a Volgységi Onkorményzatok T4rsuldsa, mint
intézményfenntartd tarsulas altal ellatott feladatkordket takarja.

Tarsulassal kapcsolatos feladatok ellatasa 2024-ben:

A Volgységi Onkormanyzatok Tarsulésa, mint intézményfenntart6 tarsulds, nyole éve harom
tagesoportban — a 25 tagdnkormanyzat egyedi igényeit figyelembe véve - latja €l a tarsulasi
megallapodésban rogzitett feladatait.

A tavalyi évben a Téarsulasi Tandcs hat alkalommal — Zavodon, Lengyelen, Zomban,
Kisdorogon, Nagymanyokon és Bonyhadon - iilésezett. Tavaly 23 irasbeli el6terjesztés késziilt,
és 30 hatdrozat sziiletett. A tandcstagok részvételi aranya az tiléseken: 20,1 6 volt atlagosan. A
hatarozatban megjelolt hatariddk teljesiiltek.

Tagok] csoportban 25 telepiilés vett részt. Az ligyintézés szempontjabol feladat a tanacsiilések
helyszinének, idépontjanak szervezése, biztositisa, eléterjesztések irdsa, a tarsuldsi tandcs €s a
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25 telepiilési képviselé-testiilet tarsulasra vonatkozd el6terjesztésekkel tOrténd ellatisa, a
hatarozatok nyilvantartasa, a tandcsiilések jegyzékonyvezése, hatarozat-kivonatok
kiadmanyozasa, és a tarsuldsi kozfeladatok ellatasaval kapcsolatos szervezés, iratkezelés,
banki, kincstari és kormanyhivatali ligyintézés, mint a tarsulasi megéllapodas mdédositasa, a
fenntartott intézmény alapitd okiratanak moddositasa, az intézmeény hatosagi ellendrzéseinek
tigyintézése.

Feladat tovabba a Tarsuldsi kézmiivel6dési palyazat kiirdsa, kezelése, lebonyolitasa, a
rendezvénysatorral kapcsolatos ligyintézés, a Volgységi, valamint Bonyhadi Ertéktar Bizottsag
adminisztracids feladatainak ellatdsa.

Tagok2 csoportban 21 telepiilés vett részt. A feladatellatast ebben a tagesoportban: a belsé
ellendrzés (20 telepiilés), a Volgységi hirlevél megjelentetése (15 teleplilés) és a
fogyatékossaggal egyiitt é16k nappali ellatdsa (25 telepiilés) jelenti.

Tagok3 csoportban 25 teleplilési Onkorményzat jogszabéalyban eloirt csalad és
gyermekvédelmi, valamint id6sellatasi kozfeladatokat 14t el a VOT fenntartasdban miikédd
Bonyhadi Gondozasi Kozponton (BGKP) keresztlil. Az ellatott kdzfeladatok szama ebben a
tagcsoportban: 16. Az intézmény fenntartéval kapcsolatos ligyintézését a tarsulas igyintézdje,
a hat6sagi vonatkozasi ligyintézést az iigyintézd az intézményvezetdvel és a szakhatdsdgokkal
egyeztetve végzi.

A Tarsulasi megallapodas médositasara egy alkalommal keriilt sor 2024-ben.

A palyazati feladatokat Bonyhad véros tekintetében a Varosfejlesztési és Jogi Osztaly
bonyolitja, mig a kozds hivatalhoz tartozo telepiiléseken - tobbségében - a jegyz6i megbizottak
vesznek részt ezen feladatok ellatasdban. Bonyhad véaros 2024. évi palyazatait a beszamold 1.
szamq, a kdzségek elmiilt évi palydzatait a beszamol6 2. szami mellékletét képezd tablazatban
szerepeltetjiik. Bonyhad véaros elmult évi kdzbeszerzéseirdl kiilon eldterjesztés keretében
szamolunk be. Az osztily tekintetében jelent6s eredmény az elmult ciklusban elnyert
palyazatok sikeres zarasa, ehhez kotdédoen gondoskodik az osztily az egyes projektekhez
kotéds éves fenntartasi jelentések bekiildésérol.

Lejart a fenntartasi kotelezettsége az alabbi projekteknek:

TOP-1.1.1-15-TL1-2016-00006

TOP-1.4.1-15-TL1-2016-00001

TOP-3.1.1-15-TL1-2016-00002

TOP-4.2.1-15-TL1-2016-00001

Mindezen felill elsédleges prioritds, hogy megfeleléen fel tudjunk késziilni a kévetkezd unids
ciklus fejlesztési lehetségeire, és azokat maximalisan ki tudjuk hasznalni, ennek érdekeben
tobb palyazatot mar be is nyujtott az 6nkormanyzat, tébbet ezek koziil az orszagban elsként.

Az iktatasi, ligyiratkezelési feladatok ellatasa az ASP szoftver alkalmazasaval torténik a kozos
hivatal valamennyi kirendeltségén. Az ASP rendszer a helyi 6nkormdanyzatok feladatellatasat
tdmogatd rendszer, amely tartalmazza az Onkormanyzati gazdalkodést, az ingatlanvagyon-
nyilvantartast, a helyi adoztatist, ipari és kereskedelm:i igazgatast, iratkezelést tamogato
integralt szakrendszereket, a szakrendszeri szolgéltatisokat 6sszefogd és azok menedzsmentjét
biztosité keretrendszert, valamint az Ugyfélszolgalati és csatlakoztatdsi koordinacios
feladatokat tamogatd rendszereket. Ezek egyiitt biztositjdk az elektronikus ligymtézéshez
szlikséges technologidkat. A folyamatos fejlesztéseknek koszonhetben a jévOben az igyintézik
konnyebben tehetnek eleget az adatszolgaltatasi kdtelezettségeiknek, tovabba hozzaférhetnek a
kdzponti nyilvantartasok adataihoz is.
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2024. évben iktatott ligyiratszamok

Fészamok dsszesen: 16.913 db Alszamok Osszesen: 34.291 db
Ebbdl

Pénziigyi Osztaly 11.842 db 14.907 db
Hatésagi Osztaly 3.570 db 12.684 db
Miiszaki Osztaly 929 db 2.390 db
Viarosfejlesztési és Jogi O. 353db 1.808 db
Egyéb 222 db 2.543 db

A korabbi évek (el8zd beszamolo) adataival 8sszevetve azt latjuk, hogy az iktatott figyiratok
szdma a 2023-as évhez képest 25 %-kal csdkkent. Fenti szamok a kirendeltségeken iktatott
{igyiratokat nem tartalmazzék, arrél az alabbiakban szamolok be.

2024. évben a Kirendeltségeken iktatott igyiratszamok

Fészamok Osszesen: 4.707 db Alszamok Osszesen: 11.754 db
Ebbdl

Bataapati 742 db 2.042 db
Bonyhadvarasd 375db 1.000 db
Gréaboc 270 db 745 db
Izmény 455 db 994 db
Kisdorog 489 db 1.870 db
Kisvejke 494 db 1.131 db
Moragy 786 db 1.372 db
Moécsény 347 db 798 db
Varalja 749 db 1.802 db

Az osztdly munkatdrsai latjdk el Bonyhad Varos Német, valamint Roma Nemzetiségi
Onkormaényzatainak munkaszervezeti feladatait is, melybdl a legjelentésebb feladat a
nemzetiségi onkormanyzatok képviseld-testilleti léseinek elékészitése, dontéseinek
végrehajtasa.

Mind a két nemzetiségi dnkormanyzat rendkiviil aktiv, az elmilt évben a német Snkormédnyzat
Osszesen 101, a roma pedig 88 szamu hatarozatot hozott.

A nemzetiségi dnkonmaényzatok aktivan részt vesznek a kiilonbozd palyazatokon is, melyet az
alabbiak szerint foglalunk dssze:

Bonyhad Véros Roma Nemzetiségi Onkormanyzata

Palyazat cime, elnyert tAmogatasi dsszeg. Projekt jelenlegt allasa
ROMA-NEMZ-KUL-24-0014 A palyazat megvaldsult, elszamolasa
Roma Hagyoméany6rz6 Nap 400.000 Ft megtértént.
Bonyhad Varos Német Nemzetiségi Onkormanyzata
NTAB-KP-1-2024/1-000419-VAL Elszamolas beadva
,Tabor a PSEG-ben”
800 000 Ft
NKUL-KP-1-2024/3-000517-VAL Elszamolas beadva
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,A Bonnharder Nachrichten német nyelvi
ujsag 2024. évi megjelentetése”

600 000 Ft
NKUL-KP-1-2024/3-000515-VAL Elszamolas beadva
»Sommerfest”
400 000 Ft

NKUL-KP-1-2024/2-000353-VAL Elszdmolas beadva
,Német Est”
600 000 Ft
CSSP-ZENEOKTAT-2024-0084 Palyazat megvaldsitasa folyamatban
.Steier citera és  harmonika oktatas
Bonyhadon”

600 000 Ft

NEMZ-N-24-0214 Palyazat megvalositasa folyamatban
»A bonyhadi Szentharomsag-szobor
feldyitdsa”

20.000.000 Ft

Az informatikai feladatekat tovdbbra is vallalkozdi szerzddés keretében lattatjuk el.
Tekintette] arra, hogy a rendszer miikodtetése nem igényel 1 fé teljes allast informatikusi
munkét, ebben a formdban is biztonsaggal ellathato, és a kozds hivatal szamara megtakaritast
eredményez, hosszd tavon is ebben a konstrukcidban érdemes gondolkodni.

V.3. Miszaki Osztaly

A miszaki osztaly egyrészr]l hatosagi feladatokat lat el, masrészrol vérosiizemeltetési,
vagyongazdalkodasi, beruhazasi, védelmi igazgatdssal kapcsolatos, bizonyos gondnoki,
telepiilésrendezési feladatokat, valamint a kozterilet felligyeletet.

Hatésdgi feladatok

Bonyhadon és a Koézds Onkorméanyzati Hivatalhoz tartozd 9 telepiilésen szakhatosagként
miikddiink kozre mas szakdgi hatosdgok eljardsaiban, tovébba illetékességi korlinkben a
kdrnyezetvédelmi, természetvédelmi, viziigyi és ttiigyi hatdsagi feladatokat is ellatjuk.

Az épitésigyi hatdsagi feladatellatdst 2020. marcius 1-jét kdvetéen a Tolna Vérmegyei
Korményhivatal vette 4t. A munkavégzéshez egy munkaallomast és kollégat adtunk 4t.

A szakmai konzulticié biztositisa a telepiilésrendezési tervnek valé megfelelés céljabol
tovabbra is feladatunk maradt.

A sokrétii és jelentésen valtozd jogszabalyi komyezet miatt fokozott figyelmet kivan az altalunk
ellatott szakteriilet, ezért nagy hangsiilyt kell fektetni az el6zetes egyeztetésekre, az ligyfelek és
tervezéik tajékoztatdsara, amit nagy szamban igénybe is vesznek.

Telepiilésrendezési feladatok

Telepiilésrendezési ligyek, a tervek karbantartdsa, modositasa, ezek eljardsainak lefolytatasa,
helyi értékvédelem is az osztaly feladata, a képviselo-testiilet talan ezen feladatkdrrel talalkozik
a leggyakrabban.
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Az osztaly munkajahoz kapcsolédik a varosi f6épitész feladatkdre is, amelyek koziil a legtdbb
kérelem telepiilésképi eljarasok - telepiillésképi vélemény, telepiilésképi bejelentés -
témakorben érkezik. A foépitész segitésére a hattérmunkat szintén az osztaly végezi el. A varosi
féépitész megbizassal l4tja el feladatat, havonta két alkalommal tart tigyfélfogadast.

A képvisel6-testiilet déntése alapjan jegyzéi hatéskor - az egyre magasabb szdmban beérkezd -
rendeltetésvaltozas engedélyezések kore, amelyben osztalyunk szintén kézremiikodik.

Virosiizemeltetési, beruhdzdsi feladatok

A varostizemeltetési jellegli feladatok rendkivtil sokrétiiek: beruhazasok, felujitasok
el6készitése, lebonyolitasa, kdzteriilet-hasznélati ligyek, a kozmiifejlesztés, kommunalis tigyek,
zoldteriilet fenntartas, fakivdgas, kdrtevé irtas, jatszoterek karbantartasa, fejlesztése, kozterilet
bontdsi tligyek, kozitkezeldi nyilatkozatok, forgalomszabalyozas, helyi témegkozlekedes,
parkolds, behajtasi engedélyek, kozteriilet-felligyelet, dnkormanyzati ingatlanok, intézmények,
lakasgazdalkodds, lakédsok karbantartasa, felujitasa, fejlesztések engedélyezésének bonyolitasa.

Beruhédzasaink a koltségvetésben jovdhagyott, valamint a beadott és elnyert palyazatok
tételeibd] allnak, amelyeknél a tervezéstdl a befejezésig kdzremiikddiink, és a megvaldsitas
folyamataban rendszeres ellendrzéseket végziink.

Az énkormanyzati beruhdzasok, felujitasok a VIIR (Virtudlis Interaktiv Ingatlan- nyilvantartasi
Rendszerben) Keriilnek rogzitésre. A kommunikacié az dnkormanyzat €s a Bonycom Nkit.
k6zott dokumentaltan folyik az épitési munkdk soran. A rendszerben rogzitésre keriiltek az
onkorményzati ingatlanok, feltdltve minden rendelkezésre 4116 adattal, muszaki
dokumentacidval (alapdokumentumok, miiszaki allapot jellemz6i, tervek, fotok, az elvégzett
karbantartasi munkak, fejlesztések, energetika, kézmiivek).

2017-t81 ismét osztalyunk végzi a kirnyezetvédelmi, természetvédelmi és vizligyi hatosagi €s
onkormdnyzati tigyeket, amelyek koéziil jelentds a bezart hulladéklerakoé utégondozasaval
kapcsolatos feladatok végzése, de ide tartoznak tébbek kozott a hulladékgazdalkodasi feladatok
is, tovabbé a kutfurasi engedélyek, szennyviztisztité berendezések engedélyezése.

A hulladékradar 4ltal megadott illegdlis szemétlerakasok felszamolasaban 2024. évben — az
1626 évhez hasonlodan - 2 db bejelentést dolgoztunk fel. Onkorményzati tulajdont teriileten 0,2
m3 héztartasi hulladék és 0,25 m3 épitési-bontasi hulladék elszallitasarol gondoskodtunk.

2018. évtdl a vagyongazddlkoddssal kapcsolatos feladatellatds, a vagyonkataszter vezetése,
valamint a gondnoki feladatokbdl a liftekkel, tiizvédelemmel, vagyonvédelemmel kapcsolatos
ligyek is kiegészitették az osztaly feladatait, amelyeket Bonyhéad varos tertiletén latjuk el.

Személyi feltételek

A 2024. évben az osztaly feladatait valtozd Iétszamban lattuk el: 2024. els6 felében a
feladatokat 7 f&6 végezte, illetve 2023-ban nyugdijba vonult kollégink megbizasi szerzddés
keretében heti egy személyes jelenléttel tovabbra is végzett bizonyos nagyobb szakértelmet
igényld feladatokat.

Az év elsé felében 1 kollégank tavozott, helyette érkezett egy masik, 2024. masodik felében az
osztalyvezetd visszatért a sziilési szabadsagrdl, és boviilt az osztalyunk egy 4 Ordban
foglalkoztatott asszisztenssel, valamint az év elején érkezett kollégank tavozott.

2024. év végén a munkatarsak feladatmegosztasa az alabbi volt: 1 {6 az osztdlyvezetdi, 1 {6 a
kérnyezet- és természetvédelmi, valamint a viziigyi feladatokat, 1 f6 a vérosiizemeltetési- és
beruhazasi feladatokat, 1 f& a vagyongazdalkodasi feladatokat, 1 f6 (4 Oraban) az
adminisztraciés feladatokat, nyugdijas kollégank a telepiilésrendezési feladatokat latta el, ezen
kiviil 2 6 kozteriiletfelligyeld tevékenykedett az osztalyon.
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Annak ellenére, hogy az osztily 2024. év nagy részében létszamhidnnyal kiizdott, a
feladatellatas folyamatos €s szakszertl volt.

Koztisztviseldink rendelkeznek a munkakoriik ellatdsdhoz sziikséges iskolai €s szakmai
végzettséggel, kitelezod és szabadon valasztott tovabbképzéseken is részt vesznek. Munkank
végzéséhez a megfeleld feltételek, munkaeszk6zok biztositottak.

A munkakapcsolat a hivatal tobbi osztalyaval jo, szdmos ligyben egymas eljarasaiban, egyes
hatosagi ligyekben, palyazatoknal, kozbeszerzéseknél is részfeladatokat végziink. Ezek nagy
része és a nagy szdmban igénybe vett szakmai konzultaciok, telefonos egyeztetések az iktatott
ligyiratszamban nem jelennek meg.

A Bonyhidi K6z6s Onkorményzati Hivatal telepilésein felmertild muészaki kérdésekben,
feladatokban a telepiilések rendelkezésére allunk, segitjiik és el6készitjiik a jegyzoi feladatokat
ellatd kollégaink dontéseit.

Felettes hatéségi ellenérzésiink 2024-ben nem volt.

Ugyiratforgalmunk az alabbiak szerint alakult az elmult hdrom évben:

2022 2023 2024

foszam | alszam | fészam | alszam | foszam | alszam
G40 2662 860 2495 929 2390

Osszesen | 3602 Osszesen § 3355 Osszesen | 3319

2024. évben fellebbezés nem érkezett, ami azt mutatja, hogy az ligyek 100 %-a elsé fokon
elintézett, az iigyintézés térvényes volt, az allampolgarok és szervezetek elfogadjék a hivatal
dontéseit.

V.4. Pénziigyi Osztaly

A pénziigyi osztily feladatai két elkiiloniils teriiletet Slelnek fel, ugymint a koliségvetési
gazdalkodés, valamint az adéigazgatdsi feladatok. Az osztaly szervezete, létszama ennek
megfelelden az alabbi:

Allashelyek szdma
Osztalyvezetd 1 6
Koltségvetési csoport 13,75 {6
Adodcsoport 516

Az osztily szervezetében, feladatelldtdsdban valtozas az el6z6 évhez képest nem volt.

Az év soran egy 4llashely betdltetlen volt az adocsoportban dolgozd kolléga tartds tappénze
kovetkeztében. 2024. oktober 1-jétdl az adocsoport élére nagy tapasztalattal rendelkezd 0
vezetd kerlilt kinevezésre.

1. Koltséavetési csoport

A koltségvetési csoport dolgozdi a tdblazatban felsorolt Onkorményzatok, tarsulasok,
nemzetiségi Onkormanyzatok és azok koltségvetési szervei gazdalkodasaval kapesolatos
feladatokat 1atjak el egyiittesen 26 gazdalkodo szervezetre vonatkozdan, melyek az alabbiak:
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Bonyhad Varos Onkorméanyzata Bonyhadi K6z6s Onkorményzati Hivatal

Bonyhadi Német Onkorményzat

Bonyhad Véros Roma Nemzetiségi Onkormanyzata

Vélpységi Onkorményzatok Tarsuldsa

Bétaapéati Kozség Onkorméanyzata Bétaapati Ovoda és Konyha

Bonyhadvarasd K6zség Onkorményzata | Német Onkorményzat Bonyhédvarasd

Graboc Kézség Onkorményzata

Izmény Ko6zség Onkormanyzata

Kisdorog Kozség Onkormanyzata Kisdorogi Német Nemzetiségi Onkormanyzat
Kisvejke Kozség Onkorményzata Kisvejkei Német Onkorményzat

Kisvejkei Roma Onkormanyzata
Moragy Kozség Onkormanyzata Morégyi Ovoda

Moragyi Német Nemzetiségi Onkormanyzat

Moéragyi Roma Nemzetiségi Onkorményzat

Mdéesény Kozség Onkorményzata

Viralja Kézség Onkorményzata Varaljai Német Nemzetiségi Onkorményzat

Viéraljai Roma Nemzetiségi Onkormanyzat

Viéralja Kozség és Nagymanyok Varos | Varaljai Oszikék Szocidlis Intézmény
Szocialis Intézményeinek
Intézményfenntartd Tarsuldsa

A csoport feladatait az aldbbi csoportositis szerint ismertetjiik:
e a képviselo-testilletek dontéseinek eldkészitése
e a koltségvetések végrehajtasa, gazdalkodasi feladatok
o az dnkorményzat dltal fenntartott intézmények koltségvetési gazdalkoddsanak iranyitoi
feliigyelete.

A képviseld-testiiletek dintéseinek elékészitése

Az év clejének legfontosabb feladata a koltségvetési rendelet-tervezetek, koltségvetési
hatérozatok jogszabdlyban meghatirozott hataridéig torténd elkészitése, és a képviseld-
testiiletek, tarsulasi tandcsok részére a 2024. évi koltségvetés tervezeteinek benyujtasa. A
tervezetek elkésziiltek, a dontéshozok részére a jogszabaly szerinti hatarid6k szerint benytjtasra
keriiltek.

A 2023. évi koltségvetési gazdalkodas lezdrasaként valamennyi gazdalkodd szervezet
zarszamadasi rendelet-, és hatdrozat-tervezete benyujtasra keriilt, a zarszamadasi rendeletek €s
hatéarozatok elfogadasra keriiltek.

A 2024. évi gazdalkodas 1. félévi helyzetér8l Bonyhad Varos Onkorményzati Képvisels-
testillete, valamint a Volgyséei Onkorményzatok T4rsuldsa részére tajékoztatd késziilt. A kozos
hivatalhoz tartozd Onkorményzatok, nemzetiségi Onkormdanyzatok részére igényeik szerint
késziiltek el a gazdalkodasrol sz6ld tajékoztatd anyagok. A tdjékoztatdk elkészitésére
jogszabdlyi kotelezettség nincs.

Fentiek mellett sziikség szerint, vagy az Allamhaztartasrol sz616 torvényben rogzitett hataridék
szerint modositasra kertiltek a kiltségvetési rendeletek és hatarozatok.
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A koltségvetés végrehajtisa, gazdalkoddsi feladatok

A testiiletek dontéseinek el6készitésén tiil a csoport 2024. évi feladatainak meghatarozo reszet
a koltségvetés végrehajtasa jelentette. Ennek keretében megtdrtént a szdmviteli, gazdalkodasi
szabélyzatok, a kotelezettségvallalasok nyilvantartsanak aktualizéldsa, a gazdasagi események
pénzintézeti bonyolitasa, azok szamviteli rogzitése, a kimend és beérkezé szamlak kezelése,
utalvanyok elkészitése, Nemzeti Ado- és Vamhivatal felé a bevallasok elkészitese.

A jovéhagyott eldiranyzatok terhére véllalt kotelezettségek teljesitése a kotelezettségvallalas,
pénziigyi ellenjegyzés, teljesités igazolds, érvényesités és utalvdnyozas rendjérdl szolo
szabélyzatoknak megfelelden keriilt sor.

A feladatmutatdk alapjan megallapitott tdmogatasok évkoézi modositdsira méjus €s oktober
hénapokban volt lehetdség. Az dnkorméanyzatok részére 2024. évben jévéhagyott, atutalt allami
hozzajarulassal valé elszamolasi kotelezettségnek a 2024. évi beszamolasi kételezettseég
keretén beliil kellett cleget tenni.

A kollégdk gondoskodtak az Eurépai Unid, valamint a hazai tamogatdssal megvalosulo
projektek pénziigyi- szamviteli feladatairdl, az elkiildnitett bankszdmlak vezetésérdl, azok
kényvelésérdl, az elszamolasok elkészitésérol.

A szamviteli munkat jellemzd 2024. évre vonatkozo statisztikai adatok az aldbbiak:

o Beérkez0 szallitéi szamlak 10.947
¢ Kimend szamlak 7.870
e Egyéb bizonylatok 6.299
o Utalvanyrendeletek: 38.006
e Pénztari: befizetések 1.571
o kifizetések 2.303
e Konyvelési tételek 294.347
e Felvitt bankszamlak 291
¢ Pénztarak 36

Az Onkormdnyzat dltal fenntartott intéumények koltségvetési gazddlkoddsdinak szakmai
feliigyelete

Az intézményt fenntartdé Onkormanyzatok esetében az intézmény koltscgvetésének
osszeallitasa, gazdalkodasanak lebonyolitdsa, az idészaki beszémolok elkészitése - tekintettel
arra, hogy az intézmények gazdasigi szervezettel nem rendelkeznek - a fenntarték feladatat
jelentette. Bonyhad Varos Onkorményzata intézményeinek gazdalkodési feladatait a Gazdasagi
Ellaté Szervezet (tovébbiakban: GESZ) latja el.

Fontos feladat volt a koltségvetési intézményrendszer mukodéképességének fenntartdsa,
valamint az 8nkormanyzat kotelezd feladatainak ellatdsa. Mindezek figyelembevétele mellett
keriilt megtervezésre az intézmények 2024. évi koltségvetése. A testiileti dontést kovetben a
fenntartok gondoskodtak az intézmények elemi koltségvetesének kidolgozasardl, emellett az
éves gazdalkodasukat is folyamatosan figyelemmel kisérték.

Az intézmények szamviteli nyilvantartdsainak vezetésérdl, a jelentések hataridében torténd
elkészitésérdl a fenntartd dnkormanyzatok, valamint a GESZ gondoskodtak.

A koltségvetés tervezése és végrehajtasa, beszdmolds vonatkozdsdban tobb teriileten is
kapesolodott az osztdly 2024. évi feladatellatdsa a Magyar Allamkincstar Tolna Varmegyei
Igazgatosagahoz.

17



A legfontosabbak:

- a kozponti koltségvetésbdl szarmazo forrasok (allami tdmogatasok) igénybevétele a nettd
finanszirozas keretében, valamint ezen forrasok év végi elszamoldsa,

- a feladatmutatohoz kétott dllami hozzdjarulasok megallapitasahoz sziikséges mutatdszamok
4tadasa a koltségvetési évet megeldzben tortént meg; év kzben modositasra majus €s oktober
hénapban volt lehetdség.

- valamennyi elemi koltségvetés, iddkozi koltségvetési és mérlegjelentés hatdridére
megkiildésre kertilt.

A koltségvetési gazdalkodas informatikai hatterét valamennyi gazdalkodé szervezet eseteben a
2018. év soran bevezetett ASP rendszer szolgiltatja, amelynek gazdalkodasi és irat
szakrendszere biztositotta a szamvitel egységes alkalimazasat.

2. Adocsoport

Az osztaly adécsoportja 2013. januar 1-jétél kezd6dden a kozos Snkormanyzati hivatalhoz
tartozo, alabbi telepiiléseken latja el a jegyzd hataskorébe utalt adok, adok médjara behajtando
kiztartozasok megallapitasaval, nyilvantartasaval, beszedésével, kezelésével, az informacios
szolgaltatassal kapcsolatos feladatokat:

Bonyhad Varos Onkormanyzata Kisdorog Kézség Onkormdanyzat
Bonyhadvarasd Kozség Onkorményzata Kisvejke Kdzség Onkormanyzata
Graboc Kozség Onkormanyzata Mocsény Kozség Onkormanyzata
Izmény K6zség Onkormanyzata Viéralja Kézség Onkorméanyzata

Az adocsoport feladata:

- az oénkorméanyzat koltségvetésében tervezett addbevételek biztositdsa, lehetdség szerinti
novelése.

- a kozigazgatasi hatosagi Uigyintés soran a szolgaltato jelleg erdsitése, szem eldit tartva a
jogszerliség, hatékonysag, célszerliség kovetelményét.

A feladatellatds az alabbi adénemekre vonatkozoéan terjedt ki:
- maganszemélyek kommunéhs addja

- helyi iparlizési add

- idegenforgalmi ad¢

- term6161d bérbeadasabol szarmazd jovedelemado

- talajterhelést dij

- épitmeényadd

Viralja és Kisvejke telepiilések kivételével valamennyi telepiilésen bevezetésre kerilt a
magénszemélyek kommunalis addja, tovabba valamennyi telepiilésen a helyi iparlizési ado.
Emellett az atengedett bevételek korébe tartozd terméfsld bérbeadasabdl szarmazoé
jovedelemad6 bevételeinek beszedése is a feladatellatas korébe tartozik. Idegenforgalmi adot
két telepiilés onkormanyzata vezetett be.

A feladatellatas kiemelt része az adokotelezettség megallapitasa. Ez a munkafolyamat magaba
foglalja a benyujtott bevallasok, adatbejelentések feldolgozasit, az addkdtelezettseget
megallapito, megsziintetd hatarozatok elkészitését, kézbesitését, az adoztatast érintd valtozasok
folyamatos nyomon k&vetését, a befizetések konyvelését. Amennyiben az adozé elfogadja a
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hatrozatban megallapitottakat, az eldirt idében megfizeti az ad6jat, az adoszamlan megjelend
befizetés konyvelésre keril, ezzel az addigazgatési eljaras lezarul.

Emellett eléfordult azonban olyan eset is, amikor a kotelezett nem tudta megfizetni a kirétt
adot, ebben az esetben lehet6sége van részletfizetési, vagy fizetési halasztés irdnti kérelem
benyujtasara. Ezek elbiralasandl, dontések meghozatalanal koriiltekinten kell eljarni, melynek
sorén az igyfél és az dnkormanyzat szdméra egyarant méltanyolhaté ddntést kell hozni.

A befizetést nem teljesitd adGalanyok esetében a kiilonbozd behajtasi cselekményekre is
sziikség volt annak érdekében, hogy a hatralékok allomanyanak névekedése ne folytatodjon. E
korbe elsésorban a felszolitasokat kovetben letiltdsokra, bankszamlédkhoz tartozé inkasszok
benytjtasara keriilt sor, de a NAV felé is keriilt atadasra hitralek behajtas végett.

Az adocsoport dolgozdinak feladatkdrébe tartozik tovdbba az adok modjara behajtando
kodztartozasok kezelése, a kimutatott kéztartozasok behajtasa is.

2024. évben addligyekben az iktatott {igyiratok szama 11.868. Mivel a kézds hivatathoz tartozd
valamennyi telepiilés iktatasat egy iktatorendszer kezeli, ezért a fenti szam a nyolc teleptilés
iratait is tartalmazza.

Hatarozat hozatalra 773 esetben keriilt sor, ebbél 252 az add- és értékbizonyitvany, amelyek
részben hagyatéki ligyintézés céljra, részben kérelemre hitelfelvételhez, illetve vegrehajtd
megkeresésére késziiltek. A hatarozatok ellen fellebbezés nem volt.

Hat6sagi bizonyitvany kiallitdsara 164 esetben keriilt sor. Birdsdgok megkeresésére 27 vagyoni
bizonyitvanyt, adézdk kérelmére — palyazat, illetve hitel igyintézés céljara — 137 addigazolast
allitottunk ki.

Az adoigazgatasi feladatok ellatasardl, valamint a 2024. pénziigyi évi adatairo]l szold
beszamolot a Képviseld-testiilet nalld napirendként targyalja.

VL Valasztasok

2024. év legnagyobb feladata volt az Eurdpai Parlament tagjainak, a helyi dnkormanyzati
képviselok és polgarmesterek, valamint a nemzetiségi onkormanyzati képviseldk kozds
eljardsban tartott - 2024, junius 9-¢n lebonyolitott - altalénos valasztasanak megtartasa.

A Bonyhadi Helyi Vélasztési Iroda 10 telepiilésén 27 szavazdkdrrel, tobb mint 100 bizottsagi
taggal - és a hivatalban dolgozé szinte minden kollégat bevonva - kezdte meg felkésziilését és
a munkat a valasztas sikeres lebonyolitdsa érdekében.

A valasztast megeléz6 fél évben mér intenziv munka folyt a szavazokorok feltlvizsgalata, majd
a korzetesitési feladatok tekintetében.

A vélasztas idépontjanak kihirdetését kovetden orszdgos probakon vettek részt a kollegaink,
melyen az Gjonnan bevezetésre keriilt valasztasi feliletet is teszteltiik. A valasztasi bizottsagi
tagok és a Helyi Valasztasi Iroda tagjainak oktatasa, felkészitése folyamatosan zajlott. A
nyomtatott flizetek, mintdk és oktatdfilmek nagyban segitették a felkésziilest.

Aprilis 4-ét6] indult a kérelmek benyujtasa és kezelése. Hivatalunk munkajat nagyban segitette,
hogy az elektronikus felilleten benyujtott kérelmek a Nemzeti Valasztasi Iroda A4ltal
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automatikusan feldolgozasra keriiltek, igy csak a személyesen benyujtott kérelmekkel kellett
foglalkoznunk.

Az ajanloivek kiadésa és leadési hatérideje kozotti id6 meglehetésen hosszd volt, a jeloltek
t5bbsége a leadasi hatdridé utolsd napjaiban hozta vissza az ajanloiveket. Hivatalunk tobb mint
210 jelslt ajanlasanak anyagaval dolgozott, igy ez az utolsé id8szak intenziv munkat igényelt a
kollégaktol.

A Helyi Valasztasi Bizottsdgok iiléseinek megszervezése — mind a 10 telepiilésen - nagy
koncentraciét, figyelmet, a HVB tagoktol pedig egylittmitkodést igényelt, hogy a nagyon szoros
hatiridoket ekkora mennyiségii ajanlas mellett tartani lehessen.

Teherként €éltik meg a vélasztasi kampéanyban a Helyi Vélasztasi Irodara (hivatalra) haruld
feladatokat, a korébbi kampanyok sordn soha nem tapasztalhato mennyiségli €s mindségl
beadvény, kifogas, kérés, probléma kezelése szdmos hasznos munkadrat vett el az érdemi
munkatdl.

A szavazis és szavazatszamlalas zokkenémentesen zajlott minden telepiilésiinkdn, a nap
folyaméan felmeriilt problémakat kezeltik. A kollégék nagy tSbbsége mar tébb éves
tapasztalattal rendelkezik ezen a teriileten, az Ujonnan bevont kollégak pedig lelkiismeretesen
Lbeletanultak” a valasztasba.

A szavazast kovetben a mdsnapi jegyzokényvek szkennelése szintén nagy terhet rott
hivatalunkra a tobb, mint kétszaz jegyz0konyv szkennelése miatt. 48 ora alatt minddssze 4 Ora
pihenés jutott annak a néhany kolléganak, akik a vélasztas kdzvetlen szervezésében részt vettek.

Osszegzésképpen elmondhatjuk, hogy a valasztas lebonyolitisédval kapcsolatos feladatokat
sikeresen elvégeztiik, folyamatosan térekedtiink a jogszabalyoknak megfelel$ eljarasra. Az
eredmény megéllapitasaval dsszefiiggésben jogorvoslati kérelem nem érkezett. Bz koszoénhetd
annak is, hogy felkésziilt, évek ota valasztassal foglalkozd tapasztalt kollégdk és megyei szinten
is nagy tapasztalattal rendelkez8 munkatarsak voltak, akikkel az évek alatt nagyon jo kapcsolat
alakult ki, és mindenben szdmithattunk egymads segitsegére.

Fontosnak tartom hangstlyozni, hogy a valasztasi feladatok mellett minden kolléganak a sajat
munkaké&rét is valtozatlanul el kellett latnia. Hivatalunk a jogszabalyban meghatarozott dijazas
mellett szabadidével is probalta a kollégakat segiteni a pihenésben, de tébbeknek igy is tobb
hét utan sikeriilt csak tallendillni ezen a nagy Jeterheltségen.

VII.  Osszegzés

A Bonyhadi K6zos Onkormanyzati Hivatal mindennapi miikodése a 2021. februar 1-jét6l
hatalyos Szervezeti és Miikodési Szabalyzata szerint torténik - az elézd evek gyakorlatanak
megfeleléen. Eszerint a kollégék a Hivatal 4 osztilya valamelyikét erésitik, és minden tarsult
telepiilésiink, kirendeltséglink tartozik valamely osztalyhoz is.

A Bonyhadi Kozdés Onkorméanyzati Hivatalhoz tartozd 10 teleptilésen az Onkormanyzatok
feladatellatisa 2024. évben is folyamatosan biztositott volt. Az év legnagyobb feladata az
dnkormanyzati, nemzetiségi Onkorményzati és Eurépai Parlamenti vélasztasok egyiittes
lebonyolitdsa volt, amelyet sikeresen teljesitettiink.
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A jogszabalyoknak megfelel6, magas szinvonalii miikddés tovabbra is allando cél,
folyamatosan toreksziink arra, hogy a képviselé-testiiletek, tarsulasok, bizottsagok, nemzetiségi
dnkormanyzatok, intézmények - és nem utolsé sorban — a lakossag igényeit kiszolgaljuk.

Koszéném kollégaimnak és az osztalyvezetdknek a beszamolo Osszedllitdsahoz nyujtott
segitséget, és koszoném a polgarmesterek, elnsksk és képviselék tdmogatasat a hivatali
munkaban.

Bonyhad, 2025. prilis 10.

Filczinger Agnes
jegyzb
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Palyazatok a Kozos Onkormanyzati Hivatalhoz tartezd telepiiléseken

(Bataapati, BonyhAdvarasd, Grabéc, Izmény, Kisdorog, Kisvejke, Méragy, Mécsény, Varalja)

2024, év

Kedvezményezett | Projekt cime Tamogatasi Projekt allasa
neve dsszeg
Moécsény Kozség Kozteriileti jatszotér 3.000.000.- A projekt megvalositsa
Onkormanyzata kialakitasa Mbcsényben folyamatban van.

(Tolna Varmegyel

Onkormanyzat egyedi

tamogatasa)
Kisvejke Kozség Tisztitsuk meg az 2.449.249 - A projekt megvaldsitsa
Onkormanyzata orszagot I1. folyamatban van.

Hulladékfelszamolasi

palyazat
Kisvejke Kdzség Csapadékviz rendezés 3.000.000.- A projekt megvalositsa
Onkorményzata Kisvejke Kozségben folyamatban van.

(Tolna Varmegyei

Onkormanyzat egyedi

tamogatasa)
Bataapati Kdzség Bataapati Kdzség 3.000.000.- A projekt megvalositsa
Onkormanyzata Onkorméanyzata épiilete folyamatban van.

klimarendszerének

felujitasa, valamint

fejleszid eszkdz

beszerzése a Bataapati

Ovoda és Konyha

részére. (Tolna

Vérmegyei

Onkorményzat egyedi

tamogatasa)
Graboc Kozség Jardafelujitds Grabocon | 9 998 597.- Ft A projekt megvalosult,
Onkormanyzata — MFP-UHJ/2023 az elszdmolas

benytjtasra keriilt.

Kisdorog Kozség Vis maior palyazat, 15 060 000,- Ft A projekt megvaldsult,
Onkormanyzata Kossuth utca partfal az elszamolds

helyreallitds benyujtasra keriilt.
Bonyhéadvarasd Magyar Falu Program 15.744.938,- Ft A palyazat
Kozség utfelgjitas Petdfi S. u. tamogatasban nem
Onkorméanyzata részesiilt.
Bonyhadvarasd Testvértelepiilési 1.995.000 Ft A projekt megvalositisa
Kozség palyazat BGA megtértént, az
Onkormanyzata elszamolas folyamatban

var.

Bonyhadvarasd Vis maior tAmogatas 4.151.000,-Ft A projekt megvaldsitasa
Kozség folyamatban van
Onkorményzat
Izmény Kozség Magyar-magyar 1.950.000,- Ft A projekt megvalositasa

Onkorményzata

kozdsségi tevékenységek

megtdrtent, az




thimogatasa (Izményi
szlireti fesztival a

elszamolas folyamatban
van.

testvértelepiilési
egylittmiksdeés
jegyében)
Izmény Kozség Magyar Falu Program 14.990.100,- Ft A projekt megvalositdsa
Onkormanyzata kommunalis megtortént, az
eszkOzbeszerzés elszamolas benyljtasra
kertilt.
Izmény Kozség Szocialis célu tlzifa 720.090,- Ft A projekt megvaldsitasa
Onkorméanyzat megtortént.
Izmény Kozség Onkormanyzatok 2.718.495,- Ft Az 6nkormanyzat
Onkorményzata Rendkivilli tamogatédsa tdmogatasban részesiilt
Viralja Kozség Vis maior tamogatasi 31.419.000,- Ft A projekt megvalositasa
Onkorményzata igény benytijtasa folyamatban van
Véralja Kozség Onkormanyzatok 2.531.280,- Ft Az 6nkormanyzat
Onkorméanyzata Rendkivili tAmogatasa tamogatésban részesiilt
Moragy Kozség Vis maior palyazat - 156. | 6.759.000,- Ft A projekt megvaldsult,
Onkorményzata hrsz-0 arok helyreallitasa az elszamolas
benytjtasra €s
elfogadasra kertilt.
Moragy Kozseg Moragy kézség 3.000.000,- Ft A projekt megvaldsult,
Onkorméanyzata Telepiiléstervének az elszamolas
elkészittetése folyamatban van.
Moragy Kozség Ko6z0s iinneplés | 1.900.000,- Ft A projekt megvaldsult,
Onkorményzata testvértelepiiléseinkkel az elszamolés

Moéragy koézség Ujra
telepitésének 300.
évforduldjan

folyamatban van.




