Völgységi Önkormányzatok Társulás










2. sz. melléklet

2023. évi belső ellenőrzési terv

Tervsorszám: 1/1/2023.

	Ellenőrizendő intézmény, vagy szervezeti egység és folyamat
	Az ellenőrzésre vonatkozó stratégia

(ellenőrzés célja, módszere, tárgya, ellenőrzött időszak)
	Azonosított kockázati tényező
	Az ellenőrzés típusa
	Az ellenőrzés ütemezése
	Erőforrás szükséglet

	Mórágy Község
Önkormányzata


	Tárgy: Az adóbeszedési gyakorlat, a hátralékok kezelésének vizsgálata, valamint a bérleti díjak beszedése
Az ellenőrzés célja: annak vizsgálata, hogy hogyan alakultak a vizsgált időszakban az adóhátralékok, milyen intézkedéseket tettek az önkormányzatnál a hátralékok behajtására, az intézkedések mennyire hatékonyak, valamint hogy a bérbeadási tevékenység, a helyiségekkel való gazdálkodás szabályszerűen történik-e, a bérleti díjak megállapítása, elszámolása, nyilvántartása, beszedése megfelel-e a jogszabályi előírásoknak, a bérleti szerződések rendelkezésre állnak-e, tartalmi megfelelősségük biztosított-e..
Módszer:

Bekért dokumentumok, nyilvántartások, szerződések, behajtási dokumentáció vizsgálata.
Időszak: 2022. év, ill. jelen időszak

	A hátralékok nyilvántartása nem teljes.
A folyamatos nyomon követés nem valósult meg.

Nem tettek intézkedéseket a hátralékok beszedésére.

Nem megfelelően dokumentálták az eljárásokat.

Határidőket nem vették figyelembe.

A bérbeadási tevékenység dokumentálása, nyilvántartása nem megfelelő, nem napra kész.

Nem a megkötött szerződésnek megfelelően szedik be a díjakat.

A bérleti díjak megállapítása nem dokumentált, nincs egységes szabályozás.


	Belső ellenőrzés: 

Rendszerellenőrzés
	Ellenőrzés ütemezése:

2023. II-III. név.

Jelentés tervezet elkészítése:

2023. szeptember hó
Lezárásának időpontja:

2023. október hó

Az ellenőrzés ütemezése a Jegyző és a belső ellenőr megállapodása alapján módosulhat.
	12 ellenőri nap




Tervsorszám: 2/1/2023.

	Ellenőrizendő intézmény, vagy szervezeti egység és folyamat
	Az ellenőrzésre vonatkozó stratégia

(ellenőrzés célja, módszere, tárgya, ellenőrzött időszak)
	Azonosított kockázati tényező
	Az ellenőrzés típusa
	Az ellenőrzés ütemezése
	Erőforrás szükséglet

	Tevel
Község 
Önkormányzata


	Tárgy: A besorolások helyességének ellenőrzése 
Az ellenőrzés célja: annak vizsgálata, hogy a közalkalmazottak/köztisztviselők besorolása megfelel-e a jogszabályi előírásoknak.
Módszer:

Bekért dokumentumok, személyi anyagok, KIRA nyilvántartás, egyéb anyagok vizsgálata
Időszak: 2022. év, jelen időszak

	A közalkalmazottak személyi anyagai nem teljesek. Nem vezetik a közalkalmazotti nyilvántartást, nincs betekintési lap.
A hatósági erkölcsi bizonyítvány a kinevezés előtt nem állt rendelkezésre.

Az előzetes orvosi alkalmassági vizsgálatot nem végezték el, az időszakos orvosi vizsgálatok elmaradtak. 

A jogviszonybeszámítás nem megfelelő.

A bizonyítványok, végzettséget igazoló dokumentumok hiányosak. 

A munkakör betöltésének képzettségi, gyakorlati követelményeit nem vették figyelembe.
A végzettség megszerzésére adott felmentések nem dokumentáltak, a határidők figyelemmel kísérése nem valósult meg.

Az átsorolások nem megfelelőek.
Esetleges javítások nem dokumentáltak

	Belső ellenőrzés: 

Szabályszerűségi ellenőrzés
	Ellenőrzés ütemezése:

2023. II-III. név.

Jelentés tervezet elkészítése:

2023. szeptember hó
Lezárásának időpontja:

2023. október hó

Az ellenőrzés ütemezése a Jegyző és a belső ellenőr megállapodása alapján módosulhat.
	12 ellenőri nap




Tervsorszám: 2/2/2023.

	Ellenőrizendő intézmény, vagy szervezeti egység és folyamat
	Az ellenőrzésre vonatkozó stratégia

(ellenőrzés célja, módszere, tárgya, ellenőrzött időszak)
	Azonosított kockázati tényező
	Az ellenőrzés típusa
	Az ellenőrzés ütemezése
	Erőforrás szükséglet

	Závod

Község 
Önkormányzata


	Tárgy: A besorolások helyességének ellenőrzése 
Az ellenőrzés célja: annak vizsgálata, hogy a közalkalmazottak/köztisztviselők besorolása megfelel-e a jogszabályi előírásoknak.
Módszer:

Bekért dokumentumok, személyi anyagok, KIRA nyilvántartás, egyéb anyagok vizsgálata

Időszak: 2022. év, jelen időszak

	A közalkalmazottak személyi anyagai nem teljesek. Nem vezetik a közalkalmazotti nyilvántartást, nincs betekintési lap.

A hatósági erkölcsi bizonyítvány a kinevezés előtt nem állt rendelkezésre.

Az előzetes orvosi alkalmassági vizsgálatot nem végezték el, az időszakos orvosi vizsgálatok elmaradtak. 

A jogviszonybeszámítás nem megfelelő.

A bizonyítványok, végzettséget igazoló dokumentumok hiányosak. 

A munkakör betöltésének képzettségi, gyakorlati követelményeit nem vették figyelembe.

A végzettség megszerzésére adott felmentések nem dokumentáltak, a határidők figyelemmel kísérése nem valósult meg.

Az átsorolások nem megfelelőek.

Esetleges javítások nem dokumentáltak
	Belső ellenőrzés: 

Szabályszerűségi ellenőrzés
	Ellenőrzés ütemezése:

2023. II-III. név.

Jelentés tervezet elkészítése:

2023. szeptember hó
Lezárásának időpontja:

2023. október hó

Az ellenőrzés ütemezése a Jegyző és a belső ellenőr megállapodása alapján módosulhat.
	12 ellenőri nap




Tervsorszám: 3/1/2023.

	Ellenőrizendő intézmény, vagy szervezeti egység és folyamat
	Az ellenőrzésre vonatkozó stratégia

(ellenőrzés célja, módszere, tárgya, ellenőrzött időszak)
	Azonosított kockázati tényező
	Az ellenőrzés típusa
	Az ellenőrzés ütemezése
	Erőforrás szükséglet

	Bonyhád 
Város
Önkormányzata


	Tárgy: Az iktatás és iratkezelés rendszerének vizsgálata
Az ellenőrzés célja: annak vizsgálata, hogy az iktatás, iratkezelés folyamatai a jogszabályi előírásoknak megfelelőek-e, biztosított-e az elektronikus információ szabadsága.
Módszer:

Bekért dokumentumok, szabályzat vizsgálata, statisztikák áttekintése, iktatás és iratkezelés dokumentumai

Időszak: 2022. év, jelen időszak

	Az iratkezelési szabályzat nincs aktualizálva. Nem teljes az irattári terv.

A Levértári egyeztetés, jóváhagyás nem történt meg.

Az időszaki felülvizsgálat elmaradt.

A szabályozás nem tartalmaz előírásokat az elektronikus iratokkal, ill a beérkező számlákkal kapcsolatosan. 

Nem kísérik figyelemmel az ügyintézési határidőket.

Az ügyiratok irattárba adása késedelmes, vagy nem történt meg.

Az iktató program funkcióit nem használják ki a vezetői ellenőrzéshez (ügyiratforgalmi statisztikák)

Az iratselejtezésre nem az előírásoknak megfelelően került sor.
Az irattári kezelés nem az előírások szerinti, az ügyiratok őrzése nem megfelelő.
Az irattárból történő iratkiadásokat nem kísérik figyelemmel.
	Belső ellenőrzés: 

Rendszerellenőrzés
	Ellenőrzés ütemezése:

2023. III-IV. név.

Jelentés tervezet elkészítése:

2023. november hó
Lezárásának időpontja:

2023. december hó

Az ellenőrzés ütemezése a Jegyző és a belső ellenőr megállapodása alapján módosulhat.
	12 ellenőri nap




Tervsorszám: 3/2/2023.

	Ellenőrizendő intézmény, vagy szervezeti egység és folyamat
	Az ellenőrzésre vonatkozó stratégia

(ellenőrzés célja, módszere, tárgya, ellenőrzött időszak)
	Azonosított kockázati tényező
	Az ellenőrzés típusa
	Az ellenőrzés ütemezése
	Erőforrás szükséglet

	Felsőnána

Község 
Önkormányzata


	Tárgy: Az iktatás és iratkezelés rendszerének vizsgálata
Az ellenőrzés célja: annak vizsgálata, hogy az iktatás, iratkezelés folyamatai a jogszabályi előírásoknak megfelelőek-e, biztosított-e az elektronikus információ szabadsága.
Módszer:

Bekért dokumentumok, szabályzat vizsgálata, statisztikák áttekintése, iktatás és iratkezelés dokumentumai

Időszak: 2022. év, jelen időszak

	Az iratkezelési szabályzat nincs aktualizálva. Nem teljes az irattári terv.

A Levértári egyeztetés, jóváhagyás nem történt meg.

Az időszaki felülvizsgálat elmaradt.

A szabályozás nem tartalmaz előírásokat az elektronikus iratokkal, ill a beérkező számlákkal kapcsolatosan. 

Nem kísérik figyelemmel az ügyintézési határidőket.

Az ügyiratok irattárba adása késedelmes, vagy nem történt meg.

Az iktató program funkcióit nem használják ki a vezetői ellenőrzéshez (ügyiratforgalmi statisztikák)

Az iratselejtezésre nem az előírásoknak megfelelően került sor.

Az irattári kezelés nem az előírások szerinti, az ügyiratok őrzése nem megfelelő.

Az irattárból történő iratkiadásokat nem kísérik figyelemmel.
	Belső ellenőrzés: 

Rendszerellenőrzés
	Ellenőrzés ütemezése:

2023. III-IV. név.

Jelentés tervezet elkészítése:

2023. november hó
Lezárásának időpontja:

2023. december hó

Az ellenőrzés ütemezése a Jegyző és a belső ellenőr megállapodása alapján módosulhat.
	12 ellenőri nap




Tervsorszám: 3/3/2023.

	Ellenőrizendő intézmény, vagy szervezeti egység és folyamat
	Az ellenőrzésre vonatkozó stratégia

(ellenőrzés célja, módszere, tárgya, ellenőrzött időszak)
	Azonosított kockázati tényező
	Az ellenőrzés típusa
	Az ellenőrzés ütemezése
	Erőforrás szükséglet

	Kéty

Község 
Önkormányzata


	Tárgy: Az iktatás és iratkezelés rendszerének vizsgálata
Az ellenőrzés célja: annak vizsgálata, hogy az iktatás, iratkezelés folyamatai a jogszabályi előírásoknak megfelelőek-e, biztosított-e az elektronikus információ szabadsága.
Módszer:

Bekért dokumentumok, szabályzat vizsgálata, statisztikák áttekintése, iktatás és iratkezelés dokumentumai

Időszak: 2022. év, jelen időszak

	Az iratkezelési szabályzat nincs aktualizálva. Nem teljes az irattári terv.

A Levértári egyeztetés, jóváhagyás nem történt meg.

Az időszaki felülvizsgálat elmaradt.

A szabályozás nem tartalmaz előírásokat az elektronikus iratokkal, ill a beérkező számlákkal kapcsolatosan. 

Nem kísérik figyelemmel az ügyintézési határidőket.

Az ügyiratok irattárba adása késedelmes, vagy nem történt meg.

Az iktató program funkcióit nem használják ki a vezetői ellenőrzéshez (ügyiratforgalmi statisztikák)

Az iratselejtezésre nem az előírásoknak megfelelően került sor.

Az irattári kezelés nem az előírások szerinti, az ügyiratok őrzése nem megfelelő.

Az irattárból történő iratkiadásokat nem kísérik figyelemmel.
	Belső ellenőrzés: 

Rendszerellenőrzés
	Ellenőrzés ütemezése:

2023. III-IV. név.

Jelentés tervezet elkészítése:

2023. november hó
Lezárásának időpontja:

2023. december hó

Az ellenőrzés ütemezése a Jegyző és a belső ellenőr megállapodása alapján módosulhat.
	12 ellenőri nap




Tervsorszám: 3/4/2023.

	Ellenőrizendő intézmény, vagy szervezeti egység és folyamat
	Az ellenőrzésre vonatkozó stratégia

(ellenőrzés célja, módszere, tárgya, ellenőrzött időszak)
	Azonosított kockázati tényező
	Az ellenőrzés típusa
	Az ellenőrzés ütemezése
	Erőforrás szükséglet

	Murga

Község 
Önkormányzata


	Tárgy: Az iktatás és iratkezelés rendszerének vizsgálata
Az ellenőrzés célja: annak vizsgálata, hogy az iktatás, iratkezelés folyamatai a jogszabályi előírásoknak megfelelőek-e, biztosított-e az elektronikus információ szabadsága.
Módszer:

Bekért dokumentumok, szabályzat vizsgálata, statisztikák áttekintése, iktatás és iratkezelés dokumentumai
Időszak: 2022. év, jelen időszak

	Az iratkezelési szabályzat nincs aktualizálva. Nem teljes az irattári terv.

A Levértári egyeztetés, jóváhagyás nem történt meg.

Az időszaki felülvizsgálat elmaradt.

A szabályozás nem tartalmaz előírásokat az elektronikus iratokkal, ill a beérkező számlákkal kapcsolatosan. 

kísérik figyelemmel az ügyintézési határidőket.

Az ügyiratok irattárba adása késedelmes, vagy nem történt meg.

Az iktató program funkcióit nem használják ki a vezetői ellenőrzéshez (ügyiratforgalmi statisztikák)

Az iratselejtezésre nem az előírásoknak megfelelően került sor.

Az irattári kezelés nem az előírások szerinti, az ügyiratok őrzése nem megfelelő.

Az irattárból történő iratkiadásokat nem kísérik figyelemmel.
	Belső ellenőrzés: 

Rendszerellenőrzés
	Ellenőrzés ütemezése:

2023. III-IV. név.

Jelentés tervezet elkészítése:

2023. november hó
Lezárásának időpontja:

2023. december hó

Az ellenőrzés ütemezése a Jegyző és a belső ellenőr megállapodása alapján módosulhat.
	12 ellenőri nap




Tervsorszám: 4/1/2023.

	Ellenőrizendő intézmény, vagy szervezeti egység és folyamat
	Az ellenőrzésre vonatkozó stratégia

(ellenőrzés célja, módszere, tárgya, ellenőrzött időszak)
	Azonosított kockázati tényező
	Az ellenőrzés típusa
	Az ellenőrzés ütemezése
	Erőforrás szükséglet

	Nagymányok
Város
Önkormányzata


	Tárgy: Az integrált kockázatkezelési rendszer kialakításának, működétetésének és dokumentálásának vizsgálata
Az ellenőrzés célja: annak megállapítása, hogy kialakították-e az integrált kockázatkezelési rendszer működtetésére vonatkozó belső szabályozást, eljárásrendet. Az integrált kockázat-kezelési rendszerben felmérték-e, ill. megállapították-e a költségvetési szerv tevékenységében rejlő és szervezeti célokkal összefüggő kockázatokat, meghatározták-e az egyes kockázatokkal kapcsolatban szükséges intézkedéseket, valamint azok vég-rehajtása során folyamatosan nyomon követés módját. A kockázatkezelési kötele-zettségüknek eleget tettek-e. Az integrált kockázatkezelési rendszer koordinálására kijelöltek-e szervezeti felelőst. A folyamatgazdák együttműködtek-e az kijelölt szer-vezeti felelőssel. A kockázatok éves felülvizsgálatát, az intézkedések végrehajtásának nyomon követését elvégezték-e..
Módszer:

Szabályzatok vizsgálata. A kockázatfelmérés, a kockázati leltár vizsgálata. Az intézkedési tervek ellenőrzés. A folyamat során keletkezett dokumentumok vizsgálata.  
Időszak: 2022. év, jelen időszak

	Nem alkották meg a szabályzatokat.

Nem a szabályzat előírásai szerint folytatták le a kockázatfelmérést. 

A dokumentálás nem megfelelő, nem teljes körű.

Nem jelöltek ki felelőst, a folyamatgazdákkal való együttműködés nem valósult meg.
A felmért kockázatok besorolását nem végezték el. 

A magas kockázatú folyamatokkal kapcsolatosan nem tették meg a szükséges intézkedéseket. 

A kockázatkezelés csak formális.

Az „így szoktuk” elv alkalmazás. 

Az intézkedések végrehajtását nem monitorozták. Az eredményeket nem értékelték és nem tették meg a szükséges intézkedéseket.

Az éves felülvizsgálat nem történt meg.


	Belső ellenőrzés: 

Szabályszerűségi ellenőrzés
	Ellenőrzés ütemezése:

2023. II-III. név.

Jelentés tervezet elkészítése:

2023. október hó
Lezárásának időpontja:

2023. november hó

Az ellenőrzés ütemezése a Jegyző és a belső ellenőr megállapodása alapján módosulhat.
	12 ellenőri nap




Tervsorszám: 4/2/2023.

	Ellenőrizendő intézmény, vagy szervezeti egység és folyamat
	Az ellenőrzésre vonatkozó stratégia

(ellenőrzés célja, módszere, tárgya, ellenőrzött időszak)
	Azonosított kockázati tényező
	Az ellenőrzés típusa
	Az ellenőrzés ütemezése
	Erőforrás szükséglet

	Kismányok

Község 
Önkormányzata


	Tárgy: Az integrált kockázatkezelési rendszer kialakításának, működétetésének és dokumentálásának vizsgálata
Az ellenőrzés célja: annak megállapítása, hogy kialakították-e az integrált kockázatkezelési rendszer működtetésére vonatkozó belső szabályozást, eljárásrendet. Az integrált kockázat-kezelési rendszerben felmérték-e, ill. megállapították-e a költségvetési szerv tevékenységében rejlő és szervezeti célokkal összefüggő kockázatokat, meghatározták-e az egyes kockázatokkal kapcsolatban szükséges intézkedéseket, valamint azok vég-rehajtása során folyamatosan nyomon követés módját. A kockázatkezelési kötele-zettségüknek eleget tettek-e. Az integrált kockázatkezelési rendszer koordinálására kijelöltek-e szervezeti felelőst. A folyamatgazdák együttműködtek-e az kijelölt szer-vezeti felelőssel. A kockázatok éves felülvizsgálatát, az intézkedések végrehajtásának nyomon követését elvégezték-e..
Módszer:

Szabályzatok vizsgálata. A kockázatfelmérés, a kockázati leltár vizsgálata. Az intézkedési tervek ellenőrzés. A folyamat során keletkezett dokumentumok vizsgálata.  

Időszak: 2022. év, jelen időszak

	Nem alkották meg a szabályzatokat.

Nem a szabályzat előírásai szerint folytatták le a kockázatfelmérést. 

A dokumentálás nem megfelelő, nem teljes körű.

Nem jelöltek ki felelőst, a folyamatgazdákkal való együttműködés nem valósult meg.

A felmért kockázatok besorolását nem végezték el. 

A magas kockázatú folyamatokkal kapcsolatosan nem tették meg a szükséges intézkedéseket. 

A kockázatkezelés csak formális.

Az „így szoktuk” elv alkalmazás. 

Az intézkedések végrehajtását nem monitorozták. Az eredményeket nem értékelték és nem tették meg a szükséges intézkedéseket.

Az éves felülvizsgálat nem történt meg.


	Belső ellenőrzés: 

Szabályszerűségi ellenőrzés
	Ellenőrzés ütemezése:

2023. II-III. név.

Jelentés tervezet elkészítése:

2023. október hó
Lezárásának időpontja:

2023. november hó

Az ellenőrzés ütemezése a Jegyző és a belső ellenőr megállapodása alapján módosulhat.
	12 ellenőri nap




Tervsorszám: 5/1/2023.

	Ellenőrizendő intézmény, vagy szervezeti egység és folyamat
	Az ellenőrzésre vonatkozó stratégia

(ellenőrzés célja, módszere, tárgya, ellenőrzött időszak)
	Azonosított kockázati tényező
	Az ellenőrzés típusa
	Az ellenőrzés ütemezése
	Erőforrás szükséglet

	Vörösmarty Mihály Művelődési Központ 
Bonyhád

	Tárgy: Az intézményi működés és létszámgazdálkodás vizsgálata
Az ellenőrzés célja: az intézmény a napi működést meghatározó területeken miként látja el feladatait, a belső szabályozottság hogyan felel meg az intézményre vonatkozó jogszabályi előírásoknak, a fenntartó döntéseinek
Módszer:

Bekért dokumentumok, szabályzatok vizsgálata. A létszámgazdálkodással kapcsolatos dokumentációk. A közművelődési statisztika, és a megalapozó nyilvántartások. Az önköltségszámítás rendje, valamint a saját bevételek dokumentumai.
Időszak: 2022. év, jelen időszak

	Az Alapító Okirat és az SZMSZ rendelkezései eltérőek.
Az alapító szándékai nem valósulnak meg.

Az intézmény működését biztosító szabályozást nem készítették el. 

A jogszabályi előírásokat nem tartották be.

Az intézmény humánerőforrás ellátottsága nem megfelelő. Létszám hiány, képesítési követelmények figyelmen kívül hagyása.

Az intézmény napi működése nem megfelelő, nem az előírásoknak megfelelően történik. 
A feladatellátás nem dokumentált, a közművelődési statisztika adatai nem nyilvántartásokon alapulnak. 

A saját bevételek kezelés nem megfelelő. 

Az önköltségszámítás nem dokumentált, nincs felülvizsgálat.

A szakkörök működésének hiányosságai. 
	Belső ellenőrzés: 

Szabályszerűségi ellenőrzés
	Ellenőrzés ütemezése:

2023. II-III. név.

Jelentés tervezet elkészítése:

2023. október hó
Lezárásának időpontja:

2023. november hó

Az ellenőrzés ütemezése a Jegyző és a belső ellenőr megállapodása alapján módosulhat.
	12 ellenőri nap




Tervsorszám: 6/1/2023.

	Ellenőrizendő intézmény, vagy szervezeti egység és folyamat
	Az ellenőrzésre vonatkozó stratégia

(ellenőrzés célja, módszere, tárgya, ellenőrzött időszak)
	Azonosított kockázati tényező
	Az ellenőrzés típusa
	Az ellenőrzés ütemezése
	Erőforrás szükséglet

	Kisdorog
Község 
Önkormányzata


	Tárgy: Az intézményi munkaerőgazdálkodás ellenőrzése
Az ellenőrzés célja: annak vizsgálata, hogy a meglévő létszám elegendő-e a feladatok elvégzéséhez, a munkavégzés hatékony-e, a munkaköri leírásokban, szabályzatokban foglaltak összevetése a tényleges munkavégzéssel
Módszer:

Bekért dokumentumok, szabályzatok vizsgálata. Alapító okirat és SZMSZ vizsgálata. Ellátott feladatok és a munkakörök vizsgálata. 
Időszak: 2022. év, jelen időszak

	Az Alapító okirat és SZMSZ ellentmondó rendelkezéseket tartalmaz.
Az ellátott feladatokat nem teljes körűen tartalmazza az SZMSZ.

A munkaköri leírások nem tartalmaznak minden ellátandó szabályzatokban meghatározott feladatot, redundancia a feladatokban.

A határidők be nem tartása.

A helyettesítés problémái. A szabadságok kiadásának nehézségei.

Az ellátott feladatok munkaidőszükségletének nem jó megállapítása.
Képzettségi és gyakorlati hiányosságok. 

Fluktuáció, új munkaerő felvételének nehézségei. 

Teljesítménymérés hiányosságai.


	Belső ellenőrzés: 

Teljesítmény ellenőrzés
	Ellenőrzés ütemezése:

2023. III-IV. név.

Jelentés tervezet elkészítése:

2023. november hó
Lezárásának időpontja:

2023. december hó

Az ellenőrzés ütemezése a Jegyző és a belső ellenőr megállapodása alapján módosulhat.
	12 ellenőri nap




Tervsorszám: 7/1/2023.

	Ellenőrizendő intézmény, vagy szervezeti egység és folyamat
	Az ellenőrzésre vonatkozó stratégia

(ellenőrzés célja, módszere, tárgya, ellenőrzött időszak)
	Azonosított kockázati tényező
	Az ellenőrzés típusa
	Az ellenőrzés ütemezése
	Erőforrás szükséglet

	Bonyhádvarasd
Község 
Önkormányzata


	Tárgy: A kötelezettségvállalás rendjének ellenőrzése
Az ellenőrzés célja: annak megállapítása, hogy a kötelezettségvállalások rendszere megfelelően szabályozott-e, az analitikus nyilvántartása megfelel-e a vonatkozó törvényi előírásoknak. A kötelezettségvállalásoknál betartották-e szabályozás előírásait, a dokumentumok teljes körűen rendelkezésre állnak-e.
Módszer:

Bekért dokumentumok, szabályzatok vizsgálata. A mintavétel alapján a gazdálkodási jogkörök gyakorlásának megfelelőségének vizsgálata. A dokumentálás és a nyilvántartások teljeskörűségének vizsgálata.

Időszak: 2022. év

	Nem alkották meg a szabályzatokat.

Nem a szabályzat előírásai szerint bonyolították le a kötelezettségvállalásokat. 

Az eljárásoknál nem tartották be az előírásokat.

A dokumentálás nem megfelelő, nem teljes körű.

A gazdálkodási jogkörök gyakorlása nem megfelelően dokumentált. 

A kötelezettségvállalások nem az előírásoknak megfelőlen történtek. 

A teljesítés igazolás rendje nem megfelelő. 

Az „így szoktuk” elv alkalmazás. 

A négy szem elvének gyakorlása nem teljeskörű.


	Belső ellenőrzés: 

Pénzügyi, sza-bályszerűségi ellenőrzés
	Ellenőrzés ütemezése:

2023. II-III. név.

Jelentés tervezet elkészítése:

2023. október hó
Lezárásának időpontja:

2023. november hó

Az ellenőrzés ütemezése a Jegyző és a belső ellenőr megállapodása alapján módosulhat.
	12 ellenőri nap




Tervsorszám: 7/2/2023.

	Ellenőrizendő intézmény, vagy szervezeti egység és folyamat
	Az ellenőrzésre vonatkozó stratégia

(ellenőrzés célja, módszere, tárgya, ellenőrzött időszak)
	Azonosított kockázati tényező
	Az ellenőrzés típusa
	Az ellenőrzés ütemezése
	Erőforrás szükséglet

	Izmény

Község 
Önkormányzata


	Tárgy: A kötelezettségvállalás rendjének ellenőrzése.
Az ellenőrzés célja: annak megállapítása, hogy a kötelezettségvállalások rendszere megfelelően szabályozott-e, az analitikus nyilvántartása megfelel-e a vonatkozó törvényi előírásoknak. A kötelezettségvállalásoknál betartották-e szabályozás előírásait, a dokumentumok teljes körűen rendelkezésre állnak-e.
Módszer:

Bekért dokumentumok, szabályzatok vizsgálata. A mintavétel alapján a gazdálkodási jogkörök gyakorlásának megfelelőségének vizsgálata. A dokumentálás és a nyilvántartások teljeskörűségének vizsgálata.

Időszak: 2022. év

	Nem alkották meg a szabályzatokat.

Nem a szabályzat előírásai szerint bonyolították le a kötelezettségvállalásokat. 

Az eljárásoknál nem tartották be az előírásokat.

A dokumentálás nem megfelelő, nem teljes körű.

A gazdálkodási jogkörök gyakorlása nem megfelelően dokumentált. 

A kötelezettségvállalások nem az előírásoknak megfelőlen történtek. 

A teljesítés igazolás rendje nem megfelelő. 

Az „így szoktuk” elv alkalmazás. 

A négy szem elvének gyakorlása nem teljeskörű.


	Belső ellenőrzés: 

Pénzügyi, sza-bályszerűségi ellenőrzés
	Ellenőrzés ütemezése:

2023. II-III. név.

Jelentés tervezet elkészítése:

2023. október hó
Lezárásának időpontja:

2023. november hó

Az ellenőrzés ütemezése a Jegyző és a belső ellenőr megállapodása alapján módosulhat.
	12 ellenőri nap




Tervsorszám: 8/1/2023.

	Ellenőrizendő intézmény, vagy szervezeti egység és folyamat
	Az ellenőrzésre vonatkozó stratégia

(ellenőrzés célja, módszere, tárgya, ellenőrzött időszak)
	Azonosított kockázati tényező
	Az ellenőrzés típusa
	Az ellenőrzés ütemezése
	Erőforrás szükséglet

	Bátaapáti
Község 
Önkormányzata


	Tárgy: A munkaköri leírások vizsgálata.
Az ellenőrzés célja: annak vizsgálata, hogy a dolgozók rendelkeznek-e munkaköri leírásokkal, azok tartalma összhangban van-e a jogszabályokban, helyi szabályzatokban foglaltakkal, alkalmasak-e az abban foglaltak alapján a dolgozók számonkérésére.
Módszer:

A munkaköri leírások teljes körűségének vizsgálata. Az Alapító okirat és a SZMSZ által ellátandó feladatok 
Időszak: 2022. év, jelen időszak

	Az Alapító okirat és SZMSZ ellentmondó rendelkezéseket tartalmaz.

A munkaköri leírások nem tartalmaznak minden ellátandó szabályzatokban meghatározott feladatot, redundancia a feladatokban.

A helyettesítés problémái. A szabadságok kiadásának nehézségei.

A feladat és felelősségi körök nem kerültek meghatározásra.
Fluktuáció, új munkaerő felvételének nehézségei. Határidőket nem tartották be.
Nincs előírás a munkakörre vonatkozó előírásokról.

Nincs felülvizsgálat.


	Belső ellenőrzés: 

Szabályszerűségi ellenőrzés
	Ellenőrzés ütemezése:

2023. II-III. név.

Jelentés tervezet elkészítése:

2023. október hó
Lezárásának időpontja:

2023. november hó

Az ellenőrzés ütemezése a Jegyző és a belső ellenőr megállapodása alapján módosulhat.
	12 ellenőri nap




Tervsorszám: 8/2/2023.

	Ellenőrizendő intézmény, vagy szervezeti egység és folyamat
	Az ellenőrzésre vonatkozó stratégia

(ellenőrzés célja, módszere, tárgya, ellenőrzött időszak)
	Azonosított kockázati tényező
	Az ellenőrzés típusa
	Az ellenőrzés ütemezése
	Erőforrás szükséglet

	Grábóc

Község 
Önkormányzata


	Tárgy: A munkaköri leírások vizsgálata.
Az ellenőrzés célja: annak vizsgálata, hogy a dolgozók rendelkeznek-e munkaköri leírásokkal, azok tartalma összhangban van-e a jogszabályokban, helyi szabályzatokban foglaltakkal, alkalmasak-e az abban foglaltak alapján a dolgozók számonkérésére.
Módszer:

A munkaköri leírások teljes körűségének vizsgálata. Az Alapító okirat és a SZMSZ által ellátandó feladatok 

Időszak: 2022. év, jelen időszak

	Az Alapító okirat és SZMSZ ellentmondó rendelkezéseket tartalmaz.

A munkaköri leírások nem tartalmaznak minden ellátandó szabályzatokban meghatározott feladatot, redundancia a feladatokban.

A helyettesítés problémái. A szabadságok kiadásának nehézségei.

A feladat és felelősségi körök nem kerültek meghatározásra.

Fluktuáció, új munkaerő felvételének nehézségei. Határidőket nem tartották be.

Nincs előírás a munkakörre vonatkozó előírásokról.

Nincs felülvizsgálat.


	Belső ellenőrzés: 

Szabályszerűségi ellenőrzés
	Ellenőrzés ütemezése:

2023. II-III. név.

Jelentés tervezet elkészítése:

2023. október hó
Lezárásának időpontja:

2023. november hó

Az ellenőrzés ütemezése a Jegyző és a belső ellenőr megállapodása alapján módosulhat.
	12 ellenőri nap




Tervsorszám: 8/3/2023.

	Ellenőrizendő intézmény, vagy szervezeti egység és folyamat
	Az ellenőrzésre vonatkozó stratégia

(ellenőrzés célja, módszere, tárgya, ellenőrzött időszak)
	Azonosított kockázati tényező
	Az ellenőrzés típusa
	Az ellenőrzés ütemezése
	Erőforrás szükséglet

	Mőcsény

Község 
Önkormányzata


	Tárgy: A munkaköri leírások vizsgálata.
Az ellenőrzés célja: annak vizsgálata, hogy a dolgozók rendelkeznek-e munkaköri leírásokkal, azok tartalma összhangban van-e a jogszabályokban, helyi szabályzatokban foglaltakkal, alkalmasak-e az abban foglaltak alapján a dolgozók számonkérésére.
Módszer:

A munkaköri leírások teljes körűségének vizsgálata. Az Alapító okirat és a SZMSZ által ellátandó feladatok 

Időszak: 2022. év, jelen időszak

	Az Alapító okirat és SZMSZ ellentmondó rendelkezéseket tartalmaz.

A munkaköri leírások nem tartalmaznak minden ellátandó szabályzatokban meghatározott feladatot, redundancia a feladatokban.

A helyettesítés problémái. A szabadságok kiadásának nehézségei.

A feladat és felelősségi körök nem kerültek meghatározásra.

Fluktuáció, új munkaerő felvételének nehézségei. Határidőket nem tartották be.

Nincs előírás a munkakörre vonatkozó előírásokról.

Nincs felülvizsgálat.


	Belső ellenőrzés: 

Szabályszerűségi ellenőrzés
	Ellenőrzés ütemezése:

2023. II-III. név.

Jelentés tervezet elkészítése:

2023. október hó
Lezárásának időpontja:

2023. november hó

Az ellenőrzés ütemezése a Jegyző és a belső ellenőr megállapodása alapján módosulhat.
	12 ellenőri nap




Tervsorszám: 9/1/2023.

	Ellenőrizendő intézmény, vagy szervezeti egység és folyamat
	Az ellenőrzésre vonatkozó stratégia

(ellenőrzés célja, módszere, tárgya, ellenőrzött időszak)
	Azonosított kockázati tényező
	Az ellenőrzés típusa
	Az ellenőrzés ütemezése
	Erőforrás szükséglet

	Váralja

Község 
Önkormányzata


	Tárgy: a munkamegosztási megállapodás ellenőrzése Váralja Község Önkormányzatnál (Őszikék Idősek Otthona)
Az ellenőrzés célja: annak vizsgálata, hogy a Hivatal / intézmény, mint gazdasági szervezettel rendelkező intézmény, valamint a gazdasági szervezettel nem rendelkező intézmények között kötött munkamegosztási megállapodások tartalma megfelel-e az előírásoknak, tartalmazza-e a felek közötti munka- és feladatmegosztást.
Módszer:

A munkamegosztási megállapodás dokumentumának vizsgálata. A feladatok, felelősségi körök és határidők kijelölésének vizsgálata.
Időszak: 2022. év, jelen időszak

	Nem alkották meg a megállapodást.

Nem a jogszabályi előírásoknak és a helyi sajátosságoknak megfelelően alkották meg a munkamegosztási megállapodást.

Nem a megállapodás előírásai szerint végzik a feladatokat.
Nincsenek kijelölve a felelősök, a feladatok és a határidők.

Nincs nyomon követés.

A munkamegosztási megállapodás formális. 

Hatásköröket elvonták, ill. nem rendelkeznek a hatáskörökről.


	Belső ellenőrzés: 

Szabályszerűségi ellenőrzés
	Ellenőrzés ütemezése:

2023. II-III. név.

Jelentés tervezet elkészítése:

2023. szeptember hó
Lezárásának időpontja:

2023. október hó

Az ellenőrzés ütemezése a Jegyző és a belső ellenőr megállapodása alapján módosulhat.
	12 ellenőri nap




Tervsorszám: 10/1/2023.

	Ellenőrizendő intézmény, vagy szervezeti egység és folyamat
	Az ellenőrzésre vonatkozó stratégia

(ellenőrzés célja, módszere, tárgya, ellenőrzött időszak)
	Azonosított kockázati tényező
	Az ellenőrzés típusa
	Az ellenőrzés ütemezése
	Erőforrás szükséglet

	Kisvejke 

Község  
Önkormányzata


	Tárgy: A szociális étkezési térítési díjak beszedése
Az ellenőrzés célja: annak megállapítása, hogy a szociális étkezési térítési díjak beszedése, nyilvántartása, elszámolása a jogszabályi előírásoknak és a belső szabályozásoknak megfelelően, szabályosan történik-e. Az önköltségszámítás megfelelően történt-e.
Módszer:

Térítési díj nyilvántartásának dokumentumai, a kedvezmények megalapozottsága. A számlázás, és a díjak beszedésének dokumentumai.
Időszak: 2022. és, jelen időszak

	A térítési díjak megállapítását nem a jogszabályi előírásokok szerint végezték.
Az önköltség számítás rendjét nem tartották be.

Nem megfelelő az igénybevétel nyilvántartása.
A kiszámlázást nem az előírásoknak és a tényleges igénybevételnek megfelelően végezték.

A kedvezményes igénybevétel feltételeit nem 


	Belső

ellenőrzés: 

Szabályszerűségi ellenőrzés


	Ellenőrzés ütemezése:

2023. III-IV. név.

Jelentés tervezet elkészítése:

2023. november hó

Lezárásának időpontja:

2023. december hó

Az ellenőrzés ütemezése a Jegyző és a belső ellenőr megállapodása 

alapján módosulhat.
	12 ellenőri nap




Tervsorszám: 11/1/2023.

	Ellenőrizendő intézmény, vagy szervezeti egység és folyamat
	Az ellenőrzésre vonatkozó stratégia

(ellenőrzés célja, módszere, tárgya, ellenőrzött időszak)
	Azonosított kockázati tényező
	Az ellenőrzés típusa
	Az ellenőrzés ütemezése
	Erőforrás szükséglet

	Lengyel

 Község 
Önkormányzata


	Tárgy: A térítési díjak megállapítása és önköltségszámítása 
Az ellenőrzés célja: annak vizsgálata, hogy az intézmény által nyújtott szolgáltatások díjainak megállapítása a jogszabályi előírásoknak megfelelően történik-e, az alkalmazott gyakorlat szabályszerűségének és gazdasági megalapozottságának vizsgálata.
Módszer:

Térítési díj megállapítás dokumentumainak vizsgálata, az önköltségszámítás rendjének dokumentumai.

Időszak: 2022. és jelen időszak

	A térítési díjak megállapítását nem a jogszabályi előírásokok szerint végezték.

A 10 napos mintaétrend megállapítása nem pontos.

Az önköltségszámítás szabályait nem alkották meg.

Az önköltség számítás rendjét nem tartották be.

Nem vizsgálták felül a megállapított díjakat.

A térítési díjakat nem rendelettel fogadták el.

A díjak megalapozottsága nem megfelelő, a dokumentáció hiányos.

A jogszabályi előírásokkal szemben nem a kerekítési szabályoknak megfelelően állapították meg a díjakat.
	Belső

ellenőrzés: 

Szabályszerűségi ellenőrzés


	Ellenőrzés ütemezése:

2023. III-IV. név.

Jelentés tervezet elkészítése:

2023. november hó

Lezárásának időpontja:

2023. december hó

Az ellenőrzés ütemezése a Jegyző és a belső ellenőr megállapodása 

alapján módosulhat.
	12 ellenőri nap




Tervsorszám: 12/1/2023.

	Ellenőrizendő intézmény, vagy szervezeti egység és folyamat
	Az ellenőrzésre vonatkozó stratégia

(ellenőrzés célja, módszere, tárgya, ellenőrzött időszak)
	Azonosított kockázati tényező
	Az ellenőrzés típusa
	Az ellenőrzés ütemezése
	Erőforrás szükséglet

	Zomba

 Község 
Önkormányzata


	Tárgy: A konyha működése 
Az ellenőrzés célja: annak megállapítása, hogy az étkeztetés megszervezése az előírásoknak megfelelően történt-e. A dokumentációk vezetése folyamatos és teljeskörű-e. A raktár kezelése, a készletnyilvántartás és a leltározás az előírásoknak megfelelően történik-e. Az étkezés dokumentálása szabályszerű-e. 

Módszer:

A szabályzatok, eljárás rendek dokumentumok alapján teljes körű értékelése. A nyilvántartások, a raktári készletgazdálkodás, a konyhaüzem működésének vizsgálata. Az előírások betartásának ellenőrzése.
Időszak: az ellenőrzés idejében hatályos állapot

	Az Alapító okirat, az SZMSZ és a HACCP szabályozás összhangja nem biztosított.
A nyilvántartási kötelezettségek nem napra készek.

A készletgazdálkodás hiányos, szavatossági és tárolási előírásokat nem tartják be.

A higiéniai előírások sérülnek. 

A munkakörök kialakítása nem megfelelő.

Az étkezők nyilvántartása hiányos.
	Belső

ellenőrzés: 

Szabályszerűségi ellenőrzés


	Ellenőrzés ütemezése:

2023. III-IV. név.

Jelentés tervezet elkészítése:

2023. november hó

Lezárásának időpontja:

2023. december hó

Az ellenőrzés ütemezése a Jegyző és a belső ellenőr megállapodása 

alapján módosulhat.
	12 ellenőri nap




Tervsorszám: 13/1/2023.

	Ellenőrizendő intézmény, vagy szervezeti egység és folyamat
	Az ellenőrzésre vonatkozó stratégia

(ellenőrzés célja, módszere, tárgya, ellenőrzött időszak)
	Azonosított kockázati tényező
	Az ellenőrzés típusa
	Az ellenőrzés ütemezése
	Erőforrás szükséglet

	Cikó

 Község 
Önkormányzata


	Tárgy: Alapító okirat, SZMSZ, közigazgatási szerződés, munkamegosztási megállapodás ellenőrzése
Az ellenőrzés célja: annak megállapítása, hogy az önkormányzat / nemzetiségi önkormányzat / intézmény alapító okirata és SZMSZ-e összhangban van-e, a jogszabályi előírásokat teljes körűen tartalmazzák-e. Az SZMSZ tartalmaz-e előírásokat a működési és szervezeti felépítés kereteire, az összeférhetetlenség kérdéskörére, a vagyonnyilatkozat-tételre kötelezettek körére és részleteire. A közigazgatási szerződéseket / a munkamegosztási megállapodásokat az előírásoknak megfelelően elkészítették-e, a gazdasági szervezet ügyrendje teljes körű-e.
Módszer:

A szabályzatok, eljárásrendek dokumentumok alapján teljes körű értékelése. Az előírások betartásának ellenőrzése.

Időszak: 2022. és jelen időszak

	Nem biztosított az alapító okirat, az SZMSZ és a megállapodás, közigazgatási szerződ összhangja.
Nem a jogszabályi előírásoknak és a helyi sajátosságoknak megfelelően alkották meg a közigazgatási szerződést és a munkamegosztási megállapodást.

Nem a megállapodás előírásai szerint végzik a feladatokat.

Nincsenek kijelölve a felelősök, a feladatok és a határidők.

Nincs nyomon követés.

A munkamegosztási megállapodás formális. 


	Belső ellenőrzés: 

Szabályszerűségi ellenőrzés
	Ellenőrzés ütemezése:

2023. II-III. név.

Jelentés tervezet elkészítése:

2023. szeptember hó
Lezárásának időpontja:

2023. október hó

Az ellenőrzés ütemezése a Jegyző és a belső ellenőr megállapodása alapján módosulhat.
	12 ellenőri nap




Összesítő
[image: image1.emf]Sorszám Ellenőrizendő folyamatok, szervezetek, szervezeti egységek

Ellenőrzésre vonatkozó stratégia (ellenőrzés célja, módszere, tárgy, 

ellenőrzött időszak)

Azonosított kockázati tényezők Az ellenőrzés típusa

Az ellenőrzés 

ütemezése

Erőforrás 

szükséglet 

(ellenőri nap)  

1.

Azadóbeszedésigyakorlat,ahátralékokkezelésénekvizsgálata,

valamint a bérleti díjak beszedése Mórágy Község

Önkormányzatnál

Ellenőrzés célja: annak vizsgálata, hogy hogyan alakultak a vizsgált időszakban 

az adóhátralékok, milyen intézkedéseket tettek az önkormányzatnál a 

hátralékok behajtására, az intézkedések mennyire hatékonyak, va-lamint hogy a 

bérbeadási tevékenység, a helyiségekkel való gazdálkodás szabályszerűen 

történik-e, a bérleti díjak megállapítása, elszámolása, nyilvántartása, beszedése 

megfelel-e a jogszabályi előírásoknak, a bérleti szerződések rendelkezésre állnak-

e, tartalmi megfelelősségük biztosított-e. Ellenőrzés tárgya: Adóhátralékok 

kezelése és a bérleti díjak beszezdése Ellenőrizendő időszak: 2022. év és jelen 

időszak Ellenőrzés módszerei: dokumentum alapú és helyszíni ellenőrzés

Jogi szabályozottság összetettsége 

és változása. Belső szabályzatok 

hiánya, hiányosságai. Nem 

megfelelő dokumentálás. Belső 

kontrollrendszer működésének 

hiányosságai. 

Rendszerellenőrzés II. - III. né 12 ellenőri nap

2.

A besorolások helyességének ellenőrzése Tevel Község

Önkormányzatánál

Ellenőrzés célja: annak vizsgálata, hogy a közalkalmazottak/köztisztviselők 

besorolása megfelel-e a jogszabályi előírásoknak Ellenőrzés tárgya: A 

közalkalmazottak besorolásának vizsgálata Ellenőrizendő időszak: 2022. év és 

jelen időszak Ellenőrzés módszerei: dokumentum alapú és helyszíni ellenőrzés

Jogi szabályozottság összetettsége 

és változása. Belső szabályzatok 

hiánya, hiányosságai. Nem 

megfelelő dokumentálás. Belső 

kontrollrendszer működésének 

hiányosságai. 

Szabályszerűségi II. - III. né 12 ellenőri nap

3.

A besorolások helyességének ellenőrzése Závod Község

Önkormányzatánál

Ellenőrzés célja: annak vizsgálata, hogy a közalkalmazottak/köztisztviselők 

besorolása megfelel-e a jogszabályi előírásoknak Ellenőrzés tárgya: A 

közalkalmazottak besorolásának vizsgálata Ellenőrizendő időszak: 2022. év és 

jelen időszak Ellenőrzés módszerei: dokumentum alapú és helyszíni ellenőrzés

Jogi szabályozottság összetettsége 

és változása. Belső szabályzatok 

hiánya, hiányosságai. Nem 

megfelelő dokumentálás. Belső 

kontrollrendszer működésének 

hiányosságai. 

Szabályszerűségi II. - III. né 12 ellenőri nap

4.

Az iktatás és iratkezelés rendszerének vizsgálata Bonyhád Város 

Önkormányzatnál

Ellenőrzés célja: annak vizsgálata, hogy az iktatás, iratkezelés folyamatai a 

jogszabályi előírások-nak megfelelőek-e, biztosított-e az elekt-ronikus információ 

szabadsága. Ellenőrzés tárgya: Iktatás, iratkezelés  Ellenőrizendő időszak: 2022. 

év és jelen időszak Ellenőrzés módszerei: dokumentum alapú és helyszíni 

ellenőrzés

Jogi szabályozottság összetettsége 

és változása. Belső szabályzatok 

hiánya, hiányosságai. Nem 

megfelelő dokumentálás. Belső 

kontrollrendszer működésének 

hiányosságai. 

Rendszerellenőrzés III. - IV. né 12 ellenőri nap

5.

Az iktatás és iratkezelés rendszerének vizsgálata Felsőnána 

Község Önkormányzatnál

Ellenőrzés célja: annak vizsgálata, hogy az iktatás, iratkezelés folyamatai a 

jogszabályi előírások-nak megfelelőek-e, biztosított-e az elekt-ronikus információ 

szabadsága. Ellenőrzés tárgya: Iktatás, iratkezelés  Ellenőrizendő időszak: 2022. 

év és jelen időszak Ellenőrzés módszerei: dokumentum alapú és helyszíni 

ellenőrzés

Jogi szabályozottság összetettsége 

és változása. Belső szabályzatok 

hiánya, hiányosságai. Nem 

megfelelő dokumentálás. Belső 

kontrollrendszer működésének 

hiányosságai. 

Rendszerellenőrzés III. - IV. né 12 ellenőri nap

6.

Az iktatás és iratkezelés rendszerének vizsgálata Kéty Község 

Önkormányzatnál

Ellenőrzés célja: annak vizsgálata, hogy az iktatás, iratkezelés folyamatai a 

jogszabályi előírások-nak megfelelőek-e, biztosított-e az elekt-ronikus információ 

szabadsága. Ellenőrzés tárgya: Iktatás, iratkezelés  Ellenőrizendő időszak: 2022. 

év és jelen időszak Ellenőrzés módszerei: dokumentum alapú és helyszíni 

ellenőrzés

Jogi szabályozottság összetettsége 

és változása. Belső szabályzatok 

hiánya, hiányosságai. Nem 

megfelelő dokumentálás. Belső 

kontrollrendszer működésének 

hiányosságai. 

Rendszerellenőrzés III. - IV. né 12 ellenőri nap

7.

Az iktatás és iratkezelés rendszerének vizsgálata Murga Község 

Önkormányzatnál

Ellenőrzés célja: annak vizsgálata, hogy az iktatás, iratkezelés folyamatai a 

jogszabályi előírások-nak megfelelőek-e, biztosított-e az elekt-ronikus információ 

szabadsága. Ellenőrzés tárgya: Iktatás, iratkezelés  Ellenőrizendő időszak: 2022. 

év és jelen időszak Ellenőrzés módszerei: dokumentum alapú és helyszíni 

ellenőrzés

Jogi szabályozottság összetettsége 

és változása. Belső szabályzatok 

hiánya, hiányosságai. Nem 

megfelelő dokumentálás. Belső 

kontrollrendszer működésének 

hiányosságai. 

Rendszerellenőrzés III. - IV. né 12 ellenőri nap

Bizonyosságot adó belső ellenőrzések


[image: image2.emf]Sorszám Ellenőrizendő folyamatok, szervezetek, szervezeti egységek

Ellenőrzésre vonatkozó stratégia (ellenőrzés célja, módszere, tárgy, 

ellenőrzött időszak)

Azonosított kockázati tényezők Az ellenőrzés típusa

Az ellenőrzés 

ütemezése

Erőforrás 

szükséglet 

(ellenőri nap)  

8.

Az integrált kockázatkezelési rendszer kialakításának, 

működétetésének és dokumentálásának vizsgálata Nagymányok 

Város Önkormányzatnál

Ellenőrzés célja: annak megállapítása, hogy kialakították-e az integrált 

kockázatkezelési rendszer működtetésére vonatkozó belső szabályozást, 

eljárásrendet. Az integrált kockázat-kezelési rendszerben felmérték-e, ill. 

megállapították-e a költségvetési szerv tevé-kenységében rejlő és szervezeti 

célokkal összefüggő kockázatokat, meghatározták-e az egyes kockázatokkal 

kapcsolatban szükséges intézkedéseket, valamint azok végrehajtása során 

folyamatosan nyomon követés módját. A kockázatkezelési kötelezettségüknek 

eleget tettek-e. Az integrált kockázatkezelési rendszer koordinálására kijelöltek-e 

szervezeti felelőst. A folyamatgazdák együttműködtek-e az kijelölt szervezeti 

felelőssel. A kockázatok éves felülvizsgálatát, az intézkedések végrehajtásának 

nyomon követését elvgezték-e  Ellenőrzés tárgya: Integrált kockázatkezelés. 

Ellenőrizendő időszak: 2022. év és jelen időszak Ellenőrzés módszerei: 

dokumentum alapú és helyszíni ellenőrzés

Jogi szabályozottság összetettsége 

és változása. Belső szabályzatok 

hiánya, hiányosságai. Nem 

megfelelő dokumentálás. Belső 

kontrollrendszer működésének 

hiányosságai. 

Rendszerellenőrzés II. - III. né 12 ellenőri nap

9.

Az integrált kockázatkezelési rendszer kialakításának, 

működétetésének és dokumentálásának vizsgálata Kismányok 

Község Önkormányzatnál

Ellenőrzés célja: annak megállapítása, hogy kialakították-e az integrált 

kockázatkezelési rendszer működtetésére vonatkozó belső szabályozást, 

eljárásrendet. Az integrált kockázatkezelési rendszerben felmérték-e, ill. 

megállapították-e a költségvetési szerv tevékenységében rejlő és szervezeti 

célokkal összefüggő kockázatokat, meghatározták-e az egyes kockázatokkal 

kapcsolatban szükséges intézkedéseket, valamint azok végrehajtása során 

folyamatosan nyomon követés módját. A kockázatkezelési kötelezettségüknek 

eleget tettek-e. Az integrált kockázatkezelési rendszer koordinálására kijelöltek-e 

szervezeti felelőst. A folyamatgazdák együttműködtek-e az kijelölt szervezeti 

felelőssel. A kockázatok éves felülvizsgálatát, az intézkedések végrehajtásának 

nyomon követését elvgezték-e  Ellenőrzés tárgya: Integrált kockázatkezelés. 

Ellenőrizendő időszak: 2022. év és jelen időszak Ellenőrzés módszerei: 

dokumentum alapú és helyszíni ellenőrzés

Jogi szabályozottság összetettsége 

és változása. Belső szabályzatok 

hiánya, hiányosságai. Nem 

megfelelő dokumentálás. Belső 

kontrollrendszer működésének 

hiányosságai. 

Rendszerellenőrzés II. - III. né 12 ellenőri nap

10.

Az intézményi működés és létszámgazdálkodás vizsgálata

Vörösmarty Mihály Művelődési Központnál Bonyhád

Ellenőrzés célja: az intézmény a napi működést meghatározó területeken miként 

látja el feladatait, a belső szabályozottság hogyan felel meg az intézményre 

vonatkozó jogszabályi előírásoknak, a fenntartó döntéseinek. Ellenőrzés tárgya: 

az intézményi működés és létszámgazdálkodás Ellenőrizendő időszak: 2022. év 

és jelen időszak Ellenőrzés módszerei: dokumentum alapú és helyszíni ellenőrzés

Jogi szabályozottság összetettsége 

és változása. Belső szabályzatok 

hiánya, hiányosságai. Nem 

megfelelő dokumentálás. Belső 

kontrollrendszer működésének 

hiányosságai. 

Szabályszerűségi II. - III. né 12 ellenőri nap

11.

Az intézményi munkaerőgazdálkodás ellenőrzése Kisdorog 

Község Önkormányzatnál

Ellenőrzés célja: annak vizsgálata, hogy a meglévő létszám elegendő-e a feladatok 

elvégzéséhez, a munkavégzés hatékony-e, a munkaköri leírásokban, 

szabályzatokban foglaltak összevetése a tényleges munkavégzéssel Ellenőrzés 

tárgya: az intézményi munkaerőgazdálkodás Ellenőrizendő időszak: jelen 

időszak Ellenőrzés módszerei: dokumentum alapú és helyszíni ellenőrzés

Jogi szabályozottság összetettsége 

és változása. Belső szabályzatok 

hiánya, hiányosságai. Nem 

megfelelő dokumentálás. Belső 

kontrollrendszer működésének 

hiányosságai. 

Teljesítémény III.-IV. né 12 ellenőri nap

12.

A kötelezettségvállalás rendjének ellenőrzése Bonyhádvarasd 

Község Önkormányzatnál

Ellenőrzés célja: annak megállapítása, hogy a kötelezettségvállalások rendszere 

megfelelően szabályozott-e, az analitikus nyilvántartása megfelel-e a vonatkozó 

törvényi előírásoknak. A kötelezettségvállalásoknál betartották-e szabályozás 

előírásait, a doku-mentumok teljes körűen rendelkezésre állnak-e. Ellenőrzés 

tárgya: a kötelezettségvállalás rendje Ellenőrizendő időszak:2022. év és jelen 

időszak Ellenőrzés módszerei: dokumentum alapú és helyszíni ellenőrzés

Jogi szabályozottság összetettsége 

és változása. Belső szabályzatok 

hiánya, hiányosságai. Nem 

megfelelő dokumentálás. Belső 

kontrollrendszer működésének 

hiányosságai. 

Pénzügyi - 

szabályszerűségi

II. - III. né 12 ellenőri nap

13.

A kötelezettségvállalás rendjének ellenőrzése Izmény Község 

Önkormányzatnál

Ellenőrzés célja: annak megállapítása, hogy a kötelezettségvállalások rendszere 

megfelelően szabályozott-e, az analitikus nyilvántartása megfelel-e a vonatkozó 

törvényi előírásoknak. A kötelezettségvállalásoknál betartották-e szabályozás 

előírásait, a doku-mentumok teljes körűen rendelkezésre állnak-e. Ellenőrzés 

tárgya: a kötelezettségvállalás rendje Ellenőrizendő időszak:2022. év és jelen 

időszak Ellenőrzés módszerei: dokumentum alapú és helyszíni ellenőrzés

Jogi szabályozottság összetettsége 

és változása. Belső szabályzatok 

hiánya, hiányosságai. Nem 

megfelelő dokumentálás. Belső 

kontrollrendszer működésének 

hiányosságai. 

Pénzügyi - 

szabályszerűségi

II. - III. né 12 ellenőri nap

14.

A munkaköri leírások vizsgálata Bátaapáti Község 

Önkormányzatnál

Ellenőrzés célja: annak vizsgálata, hogy a dolgozók rendelkeznek-e munkaköri 

leírásokkal, azok tartalma összhangban van-e a jogszabályokban, helyi 

szabályzatokban foglaltakkal, alkalmasak-e az abban foglaltak alapján a 

dolgozók számonkérésére.  Ellenőrzés tárgya: Munkaköri leírások. Ellenőrizendő 

időszak: 2022. év és jelen időszak Ellenőrzés módszerei: dokumentum alapú és 

helyszíni ellenőrzés

Jogi szabályozottság összetettsége 

és változása. Belső szabályzatok 

hiánya, hiányosságai. Nem 

megfelelő dokumentálás. Belső 

kontrollrendszer működésének 

hiányosságai. 

Szabályszerűségi II. - III. né 12 ellenőri nap

Bizonyosságot adó belső ellenőrzések
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15.

A munkaköri leírások vizsgálata Grábóc Község 

Önkormányzatnál

Ellenőrzés célja: annak vizsgálata, hogy a dolgozók rendelkeznek-e munkaköri 

leírásokkal, azok tartalma összhangban van-e a jogszabályokban, helyi 

szabályzatokban foglaltakkal, alkalmasak-e az abban foglaltak alapján a 

dolgozók számonkérésére.  Ellenőrzés tárgya: Munkaköri leírások. Ellenőrizendő 

időszak: 2022. év és jelen időszak Ellenőrzés módszerei: dokumentum alapú és 

helyszíni ellenőrzés

Jogi szabályozottság összetettsége 

és változása. Belső szabályzatok 

hiánya, hiányosságai. Nem 

megfelelő dokumentálás. Belső 

kontrollrendszer működésének 

hiányosságai. 

Szabályszerűségi II. - III. né 12 ellenőri nap

16.

A munkaköri leírások vizsgálata Mőcsény Község 

Önkormányzatnál

Ellenőrzés célja: annak vizsgálata, hogy a dolgozók rendel-keznek-e munkaköri 

leírásokkal, azok tartalma összhangban van-e a jogszabályokban, helyi 

szabályzatokban foglaltakkal, alkalmasak-e az abban foglaltak alapján a 

dolgozók számonkérésére.  Ellenőrzés tárgya: Munkaköri leírások. Ellenőrizendő 

időszak: 2022. év és jelen időszak Ellenőrzés módszerei: dokumentum alapú és 

helyszíni ellenőrzés

Jogi szabályozottság összetettsége 

és változása. Belső szabályzatok 

hiánya, hiányosságai. Nem 

megfelelő dokumentálás. Belső 

kontrollrendszer működésének 

hiányosságai. 

Szabályszerűségi II. - III. né 12 ellenőri nap

17.

A munkamegosztási megállapodás ellenőrzése Váralja Község

Önkormányzatnál (Őszikék Idősek Otthona)

Ellenőrzés célja: annak vizsgálata, hogy a Hivatal / intézmény, mint gazdasági 

szervezettel rendel-kező intézmény, valamint a gazdasági szervezettel nem 

rendelkező intézmények között kötött munkamegosztási megállapodások 

tartalma megfelel-e az előírások-nak, tartalmazza-e a felek közötti munka- és 

feladatmegosztást.. Ellenőrzés tárgya: munkamegosztási megállapodás 

Ellenőrizendő időszak: 2022. év és jelen időszak Ellenőrzés módszerei: 

dokumentum alapú és helyszíni 

Jogi szabályozottság összetettsége 

és változása. Belső szabályzatok 

hiánya, hiányosságai. Nem 

megfelelő dokumentálás. Belső 

kontrollrendszer működésének 

hiányosságai. 

Szabályszerűségi II. - III. né 12 ellenőri nap

18.

A szociális étkezési térítési díjak beszedése Kisvejke Község 

Önkormányzatnál

Ellenőrzés célja: annak megállapítása, hogy a szociális étkezési térítési díjak 

beszedése, nyilván-tartása, elszámolása a jogszabályi előírá-soknak és a belső 

szabályozásoknak meg-felelően, szabályosan történik-e. Az ön-költségszámítás 

megfelelően történt-e Ellenőrzés tárgya: szociális étkezési térítési díjak beszedése 

Ellenőrizendő időszak:2022. év és jelen időszak Ellenőrzés módszerei: 

dokumentum alapú és helyszíni ellenőrzés

Jogi szabályozottság összetettsége 

és változása. Belső szabályzatok 

hiánya, hiányosságai. Nem 

megfelelő dokumentálás. Belső 

kontrollrendszer működésének 

hiányosságai. 

Szabályszerűségi III.-IV. né 12 ellenőri nap

19.

A térítési díjak megállapítása és önköltségszámítása Lengyel 

Község Önkormányzatnál

Ellenőrzés célja: annak vizsgálata, hogy az intézmény által nyújtott 

szolgáltatások díjainak megállapítása a jogszabályi előírásoknak megfelelően 

történik-e, az alkalmazott gyakorlat szabályszerűségének és gazdasági 

megalapozottságának vizsgálata. Ellenőrzés tárgya: a térítési díjak megállapítása 

Ellenőrizendő időszak:2022. év és jelen időszak Ellenőrzés módszerei: 

dokumentum alapú és helyszíni ellenőrzés

Jogi szabályozottság összetettsége 

és változása. Belső szabályzatok 

hiánya, hiányosságai. Nem 

megfelelő dokumentálás. Belső 

kontrollrendszer működésének 

hiányosságai. 

Szabályszerűségi III.-IV. né 12 ellenőri nap

20.

A konyha működése Zomba Község Önkormányzatnál

Ellenőrzés célja: annak megállapítása, hogy az étkeztetés megszervezése az 

előírásoknak megfelelően történt-e. A dokumentációk vezetése folyamatos és 

teljeskörű-e. A raktár kezelése, a készletnyilvántartás és a leltározás az 

előírásoknak megfelelően történik-e. Az étkezés dokumentálása szabályszerű-e.  

Ellenőrzés tárgya: a konya működése Ellenőrizendő időszak:2022. év és jelen 

időszak Ellenőrzés módszerei: dokumentum alapú és helyszíni ellenőrzés

Jogi szabályozottság összetettsége 

és változása. Belső szabályzatok 

hiánya, hiányosságai. Nem 

megfelelő dokumentálás. Belső 

kontrollrendszer működésének 

hiányosságai. 

Szabályszerűségi III.-IV. né 12 ellenőri nap

21.

Alapító okirat, SZMSZ, közigazgatási szerződés, 

munkamegosztási megállapodás ellenőrzése Cikó Község 

Önkormányzatnál

Ellenőrzés célja: annak megállapítása, hogy az önkormányzat / nemzetiségi 

önkormányzat / intézmény alapító okirata és SZMSZ-e össz-hangban van-e, a 

jogszabályi előírásokat teljes körűen tartalmazzák-e. Az SZMSZ tartalmaz-e 

előírásokat a működési és szervezeti felépítés kereteire, az összeférhetetlenség 

kérdéskörére, a vagyonnyilatkozattételre kötelezettek körére és részleteire. A 

közigazgatási szerződéseket / a munkamegosztási megállapodásokat az 

előírásoknak megfelelően elkészítették-e, a gazdasági szervezet ügyrendje teljes 

körű-e. Ellenőrzés tárgya: a közigazgatási szerződés és munkamegosztási 

megállapodás Ellenőrizendő időszak: 2022. év és jelen időszak Ellenőrzés 

módszerei: dokumentum alapú és helyszíni ellenőrzés

Jogi szabályozottság összetettsége 

és változása. Belső szabályzatok 

hiánya, hiányosságai. Nem 

megfelelő dokumentálás. Belső 

kontrollrendszer működésének 

hiányosságai. 

Szabályszerűségi II-III. né 12 ellenőri nap

Ellenőrzés összesen 252 ellenőri nap

Bizonyosságot adó belső ellenőrzések


[image: image4.emf]Éves ellenőrzési jelentés elkészítése a 2022. évben elvégzett belső 

ellenőrzésekről



a költségvetési szervek belső kontrollrendszeréről és belső ellenőrzéséről szóló 

370/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet szerinti kötelezettség



2023. február 15-ig 5 ellenőri nap 

Belső Ellenőrzési Kézikönyvének felülvizsgálata, módosítása, aktualizálása



a költségvetési szervek belső kontrollrendszeréről és belső ellenőrzéséről szóló 

370/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet szerinti kötelezettség



2023. augusztus 5 ellenőri nap 

 A VÖT 2024. évi Éves Ellenőrzési Tervének elkészítése - a vonatkozó 

kockázatelemzés elkészítése alapján



a költségvetési szervek belső kontrollrendszeréről és belső ellenőrzéséről szóló 

370/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet szerinti kötelezettség



2023. november 30-

ig

5 ellenőri nap 

23. Tanácsadási tevékenység  időszükséglete Vezetői lehívás alapján

Folyamatosan 

2023.

10 ellenőri nap 

24. Tartalékalap Vezetői lehívás alapján

Folyamatosan 

2023.

10 ellenőri nap 

Összesen Mindösszesen 287 ellenőri nap

22.

Egyéb beszámolási, tervezési, adminisztrációs kötelezettségek teljesítése
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